iCRA VE iFLAS KANUNU YONETMELIGi

BiRINCi KISIM
Amag, Kapsam ve Dayanak

Amag ve kapsam

Madde 1 — Bu Yénetmeligin amaci, 9/6/1932 tarihli ve 2004 sayil icra ve iflds Kanunu uyarinca
icra ve iflas daireleri ile icra mahkemelerinde tutulacak (Degisik ibare:RG-16/4/2013-28620) kayit,
dosyalar ve diger basili kagitlara iliskin hususlar ile aciz vesikasi sicili, icra dairelerinin teftis ve denetimi
ve malvarliginin terki suretiyle konkordatoda alacakhlar kurulu ile tasfiye memurlarina (Degisik
ibare:RG-16/4/2013-28620) iliskin hususlar ile elektronik ortamda yapilacak islemleri diizenlemektir.

Dayanak

Madde 2 — Bu Yénetmelik, 9/6/1932 tarihli ve 2004 sayili icra ve iflas Kanununun (Ek ibare:RG-
16/4/2013-28620) 8/a, 14, 26 ve 143 iincii maddesi ile 17/2/2003 tarihli ve 4949 sayili icra ve iflas
Kanununda Degisiklik Yapilmasina Dair Kanunun 104 {incii maddesine dayanilarak hazirlanmistir.

iIKINCI KISIM
icra ve iflas Dairelerinde Tutulacak (Degisik ibare:RG-16/4/2013-28620) Kayitlar,
Dosyalar, Kartonlar ve Kullanilacak Basili Kagitlar

BiRiINCi BOLUM
(Degisik ibare:RG-16/4/2013-28620) Kayitlar

Tutulmasi zorunlu olan kayitlar

MADDE 3 — (Bagligiyla birlikte degisik:RG-16/4/2013-28620)

Her icra ve iflas dairesinde asagida gosterilen kayitlarin elektronik ortamda tutulmasi
zorunludur.

a) Esas kayd..

b) Talimat kaydi.

c) Disiplin sorusturmasi kaydi.

d) Kasa kaydi.

e) Cezaevi yapi harci kaydi.

f) Zimmet kaydi.

g) icra dairesince alinan kiymetli evrak ve degerli seylerin kaydi.

h) Posta mutemet kaydi.

1) Muhabere kayd..

j) Haciz takip kaydi.

iKiNCi BOLUM
(Degisik ibare:RG-16/4/2013-28620) Kayitlarin Diizenlenme Amaci ve Kullanma Bigimi

Esas kaydi

MADDE 4 — (Bagligiyla birlikte degisik:RG-16/4/2013-28620)

Esas kaydi; elektronik veya fiziki ortamda gelen takip talepleri, ihtiyati haciz ve tedbire yonelik
isteklerin tutuldugu kayittir.

Bu kayitta; sira numarasi, basvurma tarihi, alacaklinin ve varsa kanuni temsilcisinin veya vekilinin
adi, soyadi, vergi kimlik numarasi ve yerlesim yerindeki adresi (yabanci llkede oturuyorsa Tirkiye'de
gosterecegi yerlesim yerindeki adresi), borclunun (bir terekeye karsi s6z konusu olan takiplerde
kendilerine tebligat yapilacak mirasgilarin adi ve soyadi, yerlesim yerindeki adresleri) ve varsa kanuni
temsilcisinin adi, soyadi, alacakli tarafindan biliniyorsa vergi kimlik numarasi ve yerlesim yerindeki



adresi, takibin sekli ve niteligi, alacagin veya teminatin Tlrk parasiyla tutari ve faiz miktari ile faizin
islemeye basladig glin, alacak veya teminat yabanci para ise alacagin hangi tarihteki kur Gzerinden
talep edildigi ve faizi, takibin dayanagi olan belgenin niteligi, tarihi, varsa sayisi, alacaklinin takip
talebinde bulunduguna ve ibraz ettigi belgelerin talep ve takip giderinin alindigina iliskin verilen
makbuzun tarih ve numarasi, icra ve iflds Kanununun 62 ve 176/a maddelerinin son fikralari geregince
borcluya verilmesi zorunlu olan belgenin tarih ve numarasi, islem sonuclandiginda bu sonucun neden
ibaret oldugunu belirten stitunlar yer alir.

Y1l sonunda sonucglanmayan takip dosyalari, yeni yil esas kaydina devir suretiyle kaydedilmez.

Yl sonunda, gelen islerden ne kadarinin icra edildigi, ne kadarinin takipsiz birakildigi ve ne
kadarinin yeni yila devredilmis oldugu ve devredilen dosyalarin sira numaralari, Ulusal Yargi Agi Bilisim
Sisteminde (UYAP) bir cetvel halinde rapor olarak gosterilir.

Talimat kaydi

MADDE 5 — (Bashgiyla birlikte degisik:RG-16/4/2013-28620)

Talimat kaydi, baska yer icra ve iflas dairelerinden gelen islerle ilgili génderilen talimat
taleplerine iliskin bilgilerin tutuldugu kayittir.

Bu kayda; sira numarasi, talimat evrakinin geldigi tarih ve génderen icra dairesi, talimat evrakinin
tarih ve dosya esas sira numarasi, alacakli ve varsa kanuni temsilcisinin veya vekilinin adi ve soyadi veya
vergi kimlik numarasi, yerlesim yerindeki adresi, borglu ve varsa kanuni temsilcisinin adi ve soyadi veya
vergi kimlik numarasi, yerlesim yerindeki adresi, talimat evrakiyla yapilmasi istenilen islem ve
sonucunun neden ibaret oldugu kaydedilir.

Bu kayitta da, 4 Gincli maddenin son fikrasi hilkm geregince yilsonunda devir islemi yapilir.

Kasa kaydi (Degisik madde bashgi:RG-16/4/2013-28620)

Madde 6 — (Degisik ibare:RG-16/4/2013-28620) Kasa kaydi; tahsilat ve reddiyat makbuzlari
karsiliginda kasaya giren ve gikan para (Degisik:RG-16/4/2013-28620) icin tutulan kayittir.

(Degisik ikinci fikra:RG-16/4/2013-28620) Bu kayit; sira numarasi, islem tiird, islem tarihi, parayi
yatiran veya ¢ekenin adi ve soyadi, islemi yapanin sicil numarasi, birim adi, dosya esas sira numarasi,
makbuz numarasi, miktar siitunlarini icerir. islem tiirii siitununa islemin tahsilat veya reddiyat oldugu
yazilir.

Kasaya giren ve ¢ikan paralarin mutlaka bir tahsilat veya reddiyat makbuzuna dayanmasi gerekir.

(Miilga dordiincii fikra:RG-27/06/2007-26565)

Gunlik tahsilat ve reddiyat toplamlari, tahsilat ve reddiyat makbuzlariile karsilastirilarak mevcut
kontrol edilir. Sayfadaki glinlik tahsilat ve reddiyat tutari, sayfa sonunda genel toplama eklenir; diger
sayfadaki (toplam nakil) kelimesinin karsisina (Milga ibare:RG-16/4/2013-28620) (...) giin (Mulga
ibare:RG-16/4/2013-28620) (...) sonunda aktarilr.

Takvim yili sonuna kadar bu sekilde islem yapilir. Yil sonunda bir 6nceki yilin devri de dahil olmak
Gzere, yillik tahsilat toplamindan yillik reddiyat ¢ikarilir. Yil icinde reddedilmeyen ve ertesi yila kalan
paralar, Devlet Muhasebesi Muamelat Yonetmeligi hiikiimleri cercevesinde, yeni yil (Degisik ibare:RG-
16/4/2013-28620) kasa kaydina ayrintili olarak yeni tahsil edilmis bir para gibi eski tahsilat makbuzu,
tarih ve numaralari da gosterilmek suretiyle gecirilir. Bir dnceki yila ait (Degisik ibare:RG-16/4/2013-
28620) kasa kaydinda tahsilat ve reddiyat kayitlari devir islemine tabi tutulur.

Hak sahipleri tarafindan on yil gegmis olmasina ragmen basvurulup alinmayan paralar, Hazineye
intikal ettirilip (Miilga ibare:RG-16/4/2013-28620) (...) kayitlarinin karsisina agiklama yazilir.

Yil basinda bankaya yatirilan paralarin faizleri ¢ekilip, Hazineye intikal ettirilir ve alinan makbuz,
ayri bir kartonda saklanarak yil sonu cetvelinde bu husus gosterilir.

Cezaevi yapi harci kaydi

MADDE 7 — (Bagligiyla birlikte degisik:RG-16/4/2013-28620)

Cezaevi yap! harci kaydi; icra ve iflas dairesi tarafindan tahsil edilen cezaevi yapi harcinin
tutuldugu kayittir.



Bu kayit; yevmiye numarasi, tarihi, cezaevi yapi harcinin giinliik ve genel toplami, dosya esas sira
numarasi, ilgilinin adi ve soyadi stitunlarini igerir.

Cezaevi yapi harci olarak tahsil edilen paralar, en gec ertesi glinii mesai saati sonuna kadar 93
lincli madde uyarinca Adalet Bakanhginca uygun goriilen bankalardaki hesaplara yatirilir.

Kiymetli evrak ve degerli seylerin kaydi

MADDE 8 — (Bashgiyla birlikte degisik:RG-16/4/2013-28620)

Kiymetli evrak ve degerli seylerin kaydi; icra ve iflas dairesince alinan yabanci para, kiymetli evrak
ve altin, glims gibi degerli seylerin islendigi kayittir. Kiymetli evrak, yabanci para ve altin, glimus gibi
degerli seylerin alindigina iliskin 38 inci maddedeki 6rnegine uygun makbuz diizenlenir. Bu kayit; sira
numarasi, dosya esas sira numarasl, verilen makbuzun tarih ve numarasi, kiymetli evrakin ve degerli
seyin cinsi ve niteligi, sahibinin adi ve soyadi, degerli seyin takdir edilen kiymeti, satilmis veya paraya
cevrilmisse bedeli, kasa kaydindaki tahsilat tarihi ve numarasi, aynen iade olunmussa iade tarihi, iade
alanin adi, soyadi ve imzasi, nerede saklandigi ve distinceler sttunlarini igerir.

icra ve iflas Kanununun 88 inci maddesinin birinci fikrasi uyarinca icra dairesinde muhafazasi
gereken haczedilen kiymetli evrak ve degerli seylerin de kaydedilmesi zorunludur.

Posta mutemet kaydi

MADDE 9 - (Bashgiyla birlikte degisik:RG-16/4/2013-28620)

Posta mutemet kaydi; icra ve iflas dairesi adina, posta ile veya kasa emanet hesabinin bulundugu
banka haricindeki bankalara yapilan havale yolu ile gelen paraya iliskin bilgilerin tutuldugu kayittir.

Bu kayit; havale cikis yeri, numarasi, tarihi, degeri, miktari, gdnderenin adi ve soyadi, dosya
numarasi, posta memurunun adi ve soyadi, kasa tarihi ve numarasi, tahsilat makbuzunun tarih ve
numarasi situnlarini igerir.

Elektronik ortamda tutulan kaydin giktisi alinir, ilgili siitun imzalatildiktan sonra ayri bir kartonda
saklanir.

Posta mutemet kaydina kaydedilerek alinan para igin, ayni glin tahsilat makbuzu kesilir ve ilgili
sutuna tahsilat makbuzunun tarih ve numarasi islenir.

Cumbhuriyet savcilari, posta merkezinden havale almaya yetkili mutemetlerin adi, soyadi ve
memuriyetleri ile uygulamaya elverisli imzalarini, bu kisilerden baskasina 6deme ve teslimat
yapilmamasini o yer Posta ve Telgraf Teskilati Mudurliiklerine bir yazi ile bildirirler.

Muhabere kaydi

MADDE 10 - (Bashgiyla birlikte degisik:RG-16/4/2013-28620)

Muhabere kaydi; icra ve iflas dairesinden yazilan veya icra ve iflas dairesine gelen ve yukaridaki
maddelerde diizenlenen kayitlara islenmesi gerekenler disinda gelen ve giden evrak ile baska yer icra
ve iflas dairelerine gonderilmek tzere verilen dilekcelere iliskin bilgilerin tutuldugu kayittir.

Bu kayit; sira numarasi, evrakin tarih ve numarasi, génderilen veya génderen daire, gelis veya
gonderilme tarihi, evrakin 6zeti ve dislinceler stitunlarini igerir.

Bir takip dolayisiyla gesitli mercilere gonderilen yazilarla, onlara verilen cevaplar ve icra talimat
kaydina kayitli islere ait yazismalar ayrica muhabere kaydina islenmez.

Zimmet kaydi

MADDE 11 - (Baghgiyla birlikte degisik:RG-16/4/2013-28620)

Zimmet kayd; icra ve iflas dairesinden gesitli mercilere génderilen evrakin islendigi kayittir.

Bu kayit; sira ve evrak numarasi, gonderildigi yer, alindigi tarih, evraki alanin adi ve soyadi ve
evraki alanin imzasi sGtunlarini igerir.

Elektronik ortamda tutulan kaydin ¢iktisi alinir, ilgili stitlin imzalatildiktan sonra ayri bir kartonda
saklanir.

Disiplin sorusturmasi kaydi
MADDE 12 - (Bagligiyla birlikte degisik:RG-16/4/2013-28620)



Disiplin sorusturmasi kaydi; icra ve iflas daireleri gorevlileri hakkinda yurutilen disiplin
sorusturmasi ile ilgili tutulan kayittir.

Bu kayitta; sira numarasi, musteki veya varsa kanuni temsilcisinin veya vekilinin adi, soyadi,
adresi, basvurma tarihi, hakkinda sikayette bulunulanin adi, soyadi, unvan ve sicil numarasi, karar tarih
ve numarasi yer alir.

Haciz takip kaydi

MADDE 12/A - (Ek:RG-27/06/2007-26565) (Basligiyla birlikte degisik:RG-16/4/2013-28620)

Haciz takip kaydi; haciz talebine istinaden haciz, teslim ve satis harcinin yatirildigi tarihlere gore
islendigi kayittir.

Bu kayitta; sira numarasi, dosya numarasi, alacaklinin, varsa kanuni temsilcisinin veya vekilinin
adi, soyadi, sayman mutemedi alindi makbuzu yevmiye numarasi, tarihi, situnlari yer alir.

UcUNCU BOLUM
(Degisik ibare:RG-16/4/2013-28620) Kayitlara iliskin Ortak Hiikiimler

Defterlerin numaralanmasi ve onaylanmasi
Madde 13 — (Miilga:RG-16/4/2013-28620)

Tevzi islemleri

MADDE 14 - (Baghigiyla birlikte degisik:RG-16/4/2013-28620)

Takip ve diger isler belirli kriterlere gore dairelere tevzi edilir. Birden fazla icra ve iflas dairesi
olan yerlerde, her daireye esit agirlikta is gonderilmesi saglanir. Tevzi kriterleri Adalet Bakanligi
tarafindan belirlenir.

Yeni kayit eklenmesi ve sorgulama

MADDE 15 - (Bagligiyla birlikte degisik:RG-16/4/2013-28620)

Bu Yonetmelikte diizenlenen kayitlara, gerek gorildigiinde Adalet Bakanhg tarafindan yeni
kayitlar veya mevcut kayitlara yeni situnlar eklenebilir.

Bu kayitlardaki verilerin bir veya birkaci bir arada sorgulanip raporlanabilir.

DORDUNCU BOLUM
Dosyalar

UYAP’In kullanilmasi

MADDE 16 — (Bashigiyla birlikte degisik:RG-16/4/2013-28620)

icra mahkemeleri, icra ve iflas dairelerinin is stireclerindeki her tiirlii veri, bilgi ve belge akisi ile
dokiimantasyon islemleri, bu islemlere iliskin her tiirlt kayit, dosyalama, saklama ve arsivleme islemleri
ile uyum ve isbirligi saglanmis dis birimlerle yapilacak her tirli islemler UYAP ortaminda
gerceklestirilir.

Hakim, icra mudurd, icra midir yardimcisi, icra katibi ve diger personel is listesini glinliik olarak
kontrol etmek ve siiresinde yerine getirmekle ylikimlidr.

Mahkemelere ve icra ve iflas dairelerine fiziki olarak verilen ve gonderilen her tlrli evrak,
elektronik ortama aktarilarak UYAP’a kaydedilir ve ilgili birime génderilir.

(Ek fikra:RG-3/2/2017-29968) Dogru ve glivenilir adli istatistikler elde edilebilmesi amaciyla
verilerin sisteme dogru, eksiksiz ve zamaninda girilmesinden UYAP'a veri girisi yapan personel
sorumludur. Bu verilerin usuliine uygun girilmesini temin igin icra midiri de gozetim ve denetimle
yuakimladdar.

Taraf ve vekilleri ile diger ilgililer, glivenli elektronik imza ile imzalamak suretiyle UYAP vasitasiyla
mahkemeler veya icra ve iflas dairelerine elektronik ortamda bilgi ve belge génderebilirler, takip
acabilirler.



icra iflés dairelerinde yapilacak sorgulamalarda vekil ile takip edilen dosyalarda, ayni konu
hakkinda Adalet Bakanhdi tarafindan belirlenecek siirelerde sorgulama yapilmasi talep edilebilir.”Y
UYAP Avukat Portal lizerinden ise her zaman sorgulama yapilabilir.

Gelen evraktan sorumlu personel, UYAP (izerinden mahkeme veya icra ve iflads dairelerine
gonderilen ve is listesine diisen belgeleri derhal ilgili kisiye ya da dogrudan dosyasina aktarir. Hakimin
veya icra mudirinin onayini gerektiren evrak hakimin veya icra midirinin is listesine yonlendirilir.

Tutanak, belge ve kararlar elektronik ortamda diizenlenir ve gerekli olanlar ilgilileri tarafindan
glvenli elektronik imza ile imzalanir. Elektronik ortamda diizenlenen ve glvenli elektronik imza ile
imzalanan evrak UYAP kapsamindaki birimlere elektronik ortamda gonderilir. Ayrica fiziki olarak
gonderilmez.

Teknik nedenlerle fiziki olarak diizenlenen belge veya kararlar, engelin ortadan kalkmasindan
sonra derhal elektronik ortama aktarilir, yetkili kisilerce gtivenli elektronik imza ile imzalanarak UYAP’a
kaydedilir ve gerektiginde UYAP vasitasiyla ilgili birimlere iletilir. Bu sekilde elektronik ortama
aktarilarak ilgili birimlere iletilen belge ve kararlarin asillari mahallinde saklanir, ayrica fiziki olarak
gonderilmez. Ancak, belge veya kararin aslinin incelenmesinin zorunlu oldugu haller saklidir. Elektronik
ortama aktarilmasi imkansiz olan belgeler ise fiziki ortamda saklanir ve gerektiginde fiziki olarak
gonderilir.

UYAP (zerinden hazirlanmis ve glivenli elektronik imza ile imzalanmis evrakin dis birimlere
elektronik ortamda gonderilememesi halinde; belge veya kararin fiziki 6rnegi alinir, giivenli elektronik
imza ile imzalanmis aslinin ayni oldugu belirtilerek alti hakim, icra midirli veya gorevlendirecegi
personel tarafindan imzalanmak sureti ile génderilir.

Taraf veya vekilleri tarafindan elektronik ortamda yapilan islemlerde siire giin sonunda biter.
Elektronik ortamda yapilacak islemlerin, ertesi giine sarkmamasi agisindan saat 00:00'a kadar
tamamlanmasi zorunludur.

Fiziki ortamda yapilan islemlerde siire mesai saati sonunda biter.

Gegici dosya

Madde 17 — Herhangi bir sebeple takip dosyasi bir baska makam veya mercie génderildiginde
bu dosya yerine gegmek (izere gegici bir dosya diizenlenir.

Gegici dosyaya asil takip dosyasindaki tim evrakin okunakli ve icra ve iflas mudiri tarafindan
onayli bir 6rnegi konulur.

BESINCi BOLUM
Kartonlar

Kartonlar

Madde 18 — Bu Yoénetmelik hiklmleri uyarinca icra ve iflas dairelerinde asagida yazil kartonlar
bulundurulur:

a) Faizlerin ¢ekilip maliyeye yatirildigina iliskin makbuz kartonu,

b) Zamanasimina ugrayan paralarin maliyeye teslim edildigine iliskin makbuz kartonu,

c) Disiplin sorusturmasi sonucunda verilen kararlara iliskin karton,

d) Adalet mifettislerince yapilan denetimlere iliskin tavsiyeler kartonu,

e) Cumhuriyet savciligi teftis kartonu,

f) ihtiyac duyulan diger kartonlar.

ALTINCI BOLUM
Basili Kagitlar

Kullanilmasi zorunlu olan basili kagitlar

Madde 19 — icra ve iflas isleri icin asagida gosterilen basili kagitlarin kullaniimasi zorunludur:
a) icra tutanag ve takip talebi, (Ornek No.1)

b) Tasinir teslimine veya tasinmaz tahliye ve teslimine iliskin icra emri, (Ornek No.2)



c) Cocuk teslimi veya cocukla kisisel iliski kurulmasina iliskin icra emri, (Ornek No.3)

d) Bir isin yapilmasina veya yapilmamasina, bir irtifak hakkinin kaldiriimasina veya gemi
Uzerindeki intifa hakkinin kaldirilmasina veya yikletilmesine iliskin ilamlarin yerine getirilmesinde icra
emri, (Ornek No.4)

e) Para borcuna veya teminat verilmesine iliskin ilam veya ilam niteligindeki belgelere dayanan
takiplerde icra emri, (Ornek No.5)

f) ipotegin paraya cevrilmesi yolu ile takipte icra emri, (Ornek No.6)

g) ilamsiz takipte 6deme emri, (Ornek No.7)

h) Tasinir rehninin paraya cevrilmesi yolu ile takipte 6deme emri, (Ornek No.8)

1) ipotegin paraya cevrilmesi yolu ile takipte 6deme emri, (Ornek No.9)

j) Kambiyo senetlerine (¢ek, police ve emre muharrer senet) 6zgi haciz yolu ile takipte 6deme
emri, (Ornek No.10)

k) iflas yolu ile adi takipte 6deme emri, (Ornek No.11)

I) Kambiyo senetlerine (¢ek, police ve emre muharrer senet) 6zgi iflas yolu ile takipte 6deme
emri, (Ornek No.12)

m) AdT kira ve hasilat kiralarina ait takipte 6deme emri, (Ornek No.13)

n) Yazili sézlesme ile kiralanan tasinmazin kira siiresinin bitmesi durumunda tahliye emri, (Ornek
No.14)

o) Tasinir rehninin paraya c¢evrilmesinde borglunun mal beyaninda bulunmasina davet kagidi,
(Ornek No.15)

p) Kiymetli evrak ve degerli seylerin alindi makbuzu, (m.38) (Ornek No.16)

r) Takip talebinde bulunulduguna, verilen belgelere ve 6denen giderlere iliskin verilecek makbuz
(Ornek No.17)

s) itiraz belgesi, (Ornek No.18)

t) Haciz tutanagi, (Ornek No.19)

u) Birinci haciz ihbarnamesi, (Ornek No.20)

v) ikinci haciz ihbarnamesi, (Ornek No.21)

y) Ugiincii haciz ihbarnamesi, (Bildirim) (Ornek No.21a)

z) Davet kagidi, (Ornek No.22)

aa) istihkak iddiasinin bildiriimesine iliskin belge, (Ornek No.23)

bb) (Milga:RG-8/3/2022-31772)

cc) (Miilga:RG-8/3/2022-31772)

dd) (Miilga:RG-8/3/2022-31772)

ee) (Miilga:RG-8/3/2022-31772)

ff) Bor¢ 6demeden aciz vesikasi, (Ornek No.28)

gg) ilamin icrasi belgesi, (Ornek No.29)

hh) Muvakkat rehin agigi belgesi, (Ornek No.30)

1) Rehin acigi belgesi, (Ornek No.31)

ji) Iflasin acilmasina, kapanmasina, kaldirilmasina iliskin ilan, (Ornek No.32)

kk) Tasfiyenin tatili ilani, (Ornek No.33)

1) Basit tasfiyede alacaklilari davet ilani, (Ornek No.34)

mm) Adf tasfiye ve iflasin agilmasinin ilani, (Ornek No.35)

nn) icra ve iflas Kanununun 206 ve 207. maddeleri geregince diizenlenen sira cetveli, (Ornek
No.36)

00) Sira cetvelinin ve ikinci alacaklar toplantisinin ilani, (Ornek No.37)

pp) Tahsilat makbuzu, (Ornek No.38)

rr) Reddiyat makbuzu, (Ornek No.39)

ss) Harg tahsil mizekkeresi, (Ornek No.40)

tt) Teblig mazbatali zarf, (Ornek No.41)

uu) Telgrafla teblig zarfi, (Ornek No.42)

vv) Postaya verilen taahhiitlii maddelerle telgraflara ait tevdi listesi, (Ornek No.43)

yy) Tasinir rehninin paraya cevrilmesi yolu ile ilaml takipte icra emri. (Ornek No.44)



YEDINCi BOLUM
Basili Kagitlarin Diizenlenme Amaci ve Kullanma Bigimi

icra tutanagi ve takip talebi

Madde 20 — ilamlarin ve ilAm niteligindeki belgelerin icrasina iliskin islemler, icra tutanagina
tarih sirasi ile diizenli olarak gegirilir.

Bu tutanagin ilk sayfasi takip talebini icerir. Bu sayfaya ilamin veya belgenin tarih ve numarasi;
hangi mahkeme veya makamdan verildigi; alacaklinin ve varsa kanuni temsilcisinin ve vekilinin adi,
soyadi; yerlesim yerindeki adresi, vergi kimlik numarasi; (Degisik:RG-16/4/2013-28620) , 6demenin
yapilacagi banka adi ve hesap bilgisi borg¢lu ve varsa kanuni temsilcisinin adi, soyadi; alacakli tarafindan
biliniyorsa vergi kimlik numarasi ve yerlesim yerindeki adresi; alacakh yabanci tlkede oturuyorsa
Turkiye'de gosterecegi yerlesim yerindeki adresi (yerlesim yeri gostermezse icra dairesinin bulundugu
yer yerlesim yeri sayilir) ve hilkmiin veya belgenin 6zeti; bir terekeye karsi acilan takiplerde kendilerine
tebligat yapilacak olan mirascilarin adi ve soyadi; yerlesim yerindeki adresleri; alacagin veya talep
olunan teminatin cins ve Tlrk parasi ile tutari, faizli alacaklarda faizin miktariile islemeye basladigi giin;
alacak veya teminat yabanci para ise alacagin hangi tarihteki kur Gzerinden talep edildigi ve faizi;
alacakhinin takip yollarindan hangisini sectigi gecirilir.

ilamsiz takibe iliskin bitiin islemler, icra tutanagina tarih sirasi ile kaydedilir. Bu tutanagin ilk
sayfasini teskil eden takip talebinde birinci fikrada yazili hususlara ek olarak, talep senede dayaniyorsa
senedin tarih ve 6zeti ve senet yoksa borcun sebebi de gosterilir.

ibraz edilecek belgeler, ayrica bildirilecek hususlar

Madde 21 — Takip talebine eklenecek belgeler ve bildirilecek hususlar asagida gosterilmistir.

a) Takip talebi, bir belgeye veya senede dayanmakta ise belgenin veya senedin alacakli veya
kanuni temsilcisi tarafindan onaylanmis, borg¢lu sayisindan bir fazla 6rnegi.

b) Takip talebi, tasinir rehninin paraya ¢evrilmesi yolu ile yapilmakta ise, alacakli 20 nci maddede
yazili hususlardan baska, rehnedilen seyin ne oldugu ve rehin Uglincl kisi tarafindan verilmis veya
rehnedilen seyin milkiyeti Gglinci kisiye ge¢mis ise onun ve rehnedilen sey lizerinde, sonra gelen rehin
hakki varsa bu hakka sahip olan kisinin adi, soyadi ve yerlesim yerindeki adresi.

c) Kambiyo senetlerine (¢ek, police ve emre muharrer senet) dayali takip talebinde kambiyo
senedinin asli ve borg¢lu adedi kadar, alacakli tarafindan onayli 6rnegi, kismi 6deme yapilmis olmasi
halinde (Degisik ibare:RG-16/4/2013-28620) 14/12/2009 tarihli ve 5941 sayili Cek Kanunu geregince
¢ekin 6n ve arka yuzlinlin bankaca onayl fotokopisi.

d) icra ve iflas Kanununun 272 nci maddesi geregince tahliye istendiginde, kira sdzlesmesinin
veya kiracinin, kira stiresinin bitiminden dnce kiralanani tahliye edecegine iliskin yazili taahhidi varsa
bu taahhiitnamenin asli veya kendisi tarafindan onaylanmis iki 6rnegi.

e) ipotegin paraya cevrilmesi yolu ile yapilan takipte ipotek akit tablosunun tapu sicil
mudurligiince verilmis bir 6rnegi ve ipotek, bir cari hesap veya isleyecek kredi vesaire gibi bir
sozlesmenin teminati olarak verilmisse, bu s6zlesme ve bununla ilgili diger belge ve makbuzlarin asli
veya borglu adedinden bir fazla onayli 6rnegi.

Kambiyo senetlerine dayanan takip talebinde, 20 nci maddede yazili hususlardan baska, alacakh
iflasa tabi borglusu aleyhine haciz ve iflas yollarindan hangisini istedigini, takip talebinde belirtmek
zorundadir.

(Ek fikra:RG-16/4/2013-28620) Takibin elektronik ortamda agilmasi durumunda, takibe
eklenecek belgeler elektronik ortama aktarilarak glivenli elektronik imza ile imzalanir. Birinci fikranin
(c) bendinde belirtilen kambiyo senetleri elektronik ortamda takip talebine eklense de, en geg¢ 3 giin
icinde belgenin ashinin ilgili daireye ibraz edilmesi zorunludur. Aksi takdirde 6deme emri diizenlenmez.

icra tutanaginin teselsiilii
MADDE 22 - (Degisik:RG-16/4/2013-28620)



icra tutanagina birbirini takip eden sayfa numaralari verilmesi ve gerekirse tutanagin sonuna
eklenecek sayfalarla birlikte 16 nci maddede gosterilen dosya icine konulmasi zorunludur.

Yazili veya sozIU olarak yapilan talepler, itirazlar ve her tirlG bildirim, siiresinde ait oldugu
tutanaga gecirilir ve alti tarih belirtilerek, ilgilisi ve icra mid{irt veya yardimcisi veya katibi tarafindan
imzalanmak suretiyle dosyasina takilir. Elektronik ortamda gelen talepler, itirazlar ve her tirli bildirim
ise UYAP’ta kayitli dosyasina aktarilir.

Reddedilen paralar ve bu paralardan yapilan kanuni kesinti miktari tablo halinde tutanakta
gosterilir.

Tasinir teslimine veya tasinmaz tahliye ve teslimine iliskin icra emri

Madde 23 — icra emrine;

a) 20 nci maddenin ikinci fikrasindaki kayitlar,

b) Yedi giin icinde tasinmazi tahliye veya tasiniri teslim etmesi,

c) 26 nci maddenin birinci fikrasinin (c) bendindeki kayda ek olarak, icra ve iflas Kanununun 24
ve 26 ncl maddeleri geregince, ilam hikminin zorla yerine getirilecegi,

d) Teslimi emredilen mal yedinde bulunmazsa, ilamda yazili degerinin; tasinir malin degeri
ilamda yazili olmadigi halde veya ihtilaf halinde, icra midiri tarafindan haczin yapildigi tarihteki rayice
gore takdir olunan degerin alinacagi; bu deger de 6denmedigi takdirde ayrica icra emri tebligine gerek
kalmaksizin haciz yolu ile icra olunacagi ihtari,

yazilir.

Cocuk teslimi veya c¢ocukla kisisel iligki kurulmasina iliskin icra emri

Madde 24 — icra emrine;

a) 20 nci maddenin ikinci fikrasindaki kayitlar,

b) Cocugun yedi gln icinde teslim edilmesi,

c) (b) bendindeki siire icinde ¢ocuk teslim edilmedigi takdirde icra ve iflas Kanununun 341 inci
maddesi uyarinca cezalandirilacagi ve ilamin 25 inci maddeye gore zorla yerine getirilecegi ihtari,

d) Cocukla kisisel iliski kurulmasina iliskin takipte ise, lehine hiikiim verilen taraf ile cocugun ilam
hiikiimleri cercevesinde kisisel iliski kurulmasina engel olunmamasi; aksi halin icra ve iflas Kanununun
341 inci maddesindeki cezayi gerektirecegi ve ilamin icra ve iflas Kanununun 25/a maddesine gére zorla
yerine getirilecegi ihtari da,

yazilir.

Bir isin yapilmasina veya yapilmamasina, bir irtifak hakkinin veya gemi lizerindeki intifa
hakkinin kaldirilmasina veya yiikletilmesine iligskin ilamlarin yerine getirilmesinde icra emri

Madde 25 — icra emrine;

a) 20 nci maddenin ikinci fikrasindaki kayitlar,

b) Yapilacak veya yapilmayacak isin, kaldirilacak veya yikletilecek irtifak hakkinin ve gemi
Gzerindeki irtifak hakkinin veya gemi tizerindeki intifa hakkinin neden ibaret oldugu,

¢) Yapilacak isin ilamda gosterilen veya ilamda tayin edilmemisse icra midiriince belirtilen siire
icinde yapilmasi; aksi halde icra ve iflas Kanununun 30 uncu maddesi geregince zorla yerine getirilecegi,

d) Yalniz borglu tarafindan yapilacak bir is ise, ildmda gosterilen veya ildmda tayin edilmemisse
icra midiriince belirtilen siire icinde isin yapilmamasi halinin icra ve iflas Kanununun 343 incii
maddesindeki cezayi gerektirecegi,

e) ilam bir isin yapilmamasina iliskin ise, ilamda gésterilen veya ilAmda tayin edilmemisse icra
midiriince belirtilen siire icinde, ilam hitkmiine uyulmasi; aksi halin icra ve iflas Kanununun 343 {incii
maddesindeki cezayi gerektirecegi,

f) Bir isin yapilmasina veya yapilmamasina iliskin olan ilam hikmi yerine getirildikten sonra,
borg¢lu ilam hikmiinii ortadan kaldiracak bir eylemde bulunursa, mahkemeden ayrica hilkiim almaya
gerek kalmadan, dnceki ilam hikmin(n tekrar zorla yerine getirilecegi,

g) ilam, bir irtifak hakkinin veya gemi uzerindeki intifa hakkinin kaldiriimasina veya
ylukletilmesine iliskin ise, yedi gilin icinde ilam hilkmunin yerine getirilmesi, aksi halde ilam hikm{inin



zorla icra olunacagi; ilAm hitkkmiine muhalefetin ayrica icra ve iflas Kanununun 343 iincii maddesindeki
cezayi gerektirecegi,
yazilir.

Para borcuna veya teminat verilmesine iliskin ilam veya ilam niteligindeki belgelere dayanan
takiplerde icra emri

Madde 26 — icra emrine;

a) 20 nci maddenin ikinci fikrasindaki kayitlar,

b) (Degisik:RG-17/4/2013-28621) Borcun yedi glin icinde icra emrini gonderen icra dairesine ait
banka hesabina yatirilmasi veya teminatin verilmesi geregi,

c) (b) bendindeki siire icinde bor¢ 6denmez veya teminat verilmezse icra mahkemesinden,
Yargitay’dan veya yargilanmanin yenilenmesi yolu ile ait oldugu mahkemeden icranin geri birakilmasi
hakkinda bir karar getirilmedikge cebri icra yapilacagi,

d) Yine (b) bendindeki siire icinde mal beyaninda bulunulmasi, bulunulmazsa hapisle tazyik
olunacagi veya gercege aykiri beyanda bulunulursa hapisle cezalandirilacag ihtari,

yazilir.

ipotegin paraya ¢evrilmesi yolu ile takipte icra emri

Madde 27 — icra emrine;

a) 20 nci maddenin ikinci fikrasindaki kayitlar,

b) ipotek (iciincii kisi tarafindan verilmis veya ipotekli tasinmazin miilkiyeti Ggiincii kisiye
gecmisse bu kisinin adi, soyadi ve yerlesim yerindeki adresi,

c) (Degisik:RG-16/4/2013-28620) Borcun otuz glin iginde icra emrini génderen icra dairesine ait
banka hesabina yatiriimasi gerektigi,

d) (c) bendindeki sire icinde bor¢ 6denmez ve icra mahkemesinden icranin geri birakilmasina
iliskin bir karar getirilmezse, alacaklinin tasinmazin satigini isteyebilecegi ihtari,

yazilir.

Tasinir rehninin paraya gevrilmesi yolu ile ilaml takipte icra emri

Madde 28 — icra emrine;

a) 20 nci maddenin ikinci fikrasindaki kayitlar,

b) Rehin Gglincl kisi tarafindan verilmis veya milkiyeti tglincl kisiye gecmisse adi, soyadi ve
yerlesim yerindeki adresi,

c) (Degisik:RG-16/4/2013-28620) Borg yedi giin icinde icra emrinde yazili olan icra dairesine ait
banka hesabina yatirilmaz veya icra mahkemesinden veya Yargitay'dan yahut yargilamanin
yenilenmesi yolu ile ait oldugu mahkemeden icranin geri birakilmasina iliskin bir karar getirilmezse,
alacaklinin rehnedilmis malin satisini isteyebilecegi,

yazilir.

ilamsiz takipte 6deme emri

Madde 29 — Odeme emrine;

a) 20 nci maddedeki kayitlar,

b) (Degisik:RG-16/4/2013-28620) Borcun ve takip giderlerinin yedi giin icinde 6deme emrini
gonderen icra dairesine ait banka hesabina yatirilmasi, teminat verilmesi ylikimluligine iliskin
borglarda teminatin bu siire iginde gosterilmesi,

c) Takibin dayandigi senet altindaki imza kendisine ait degilse, (b) bendindeki siire icinde bu
durumun ayrica ve acik¢a bildirilmesi; aksi halde icra takibinde bu senedin kendisinden sadir olmus
sayllacagl; imzayi reddettigi takdirde icra mahkemesi dniinde yapilacak durusmada hazir bulunmasi;
buna uymazsa itirazin gecici kaldirilmasina karar verilecegi,

d) (b) bendindeki siire icinde borcun tamamina veya bir kismina yahut alacaklinin icra takibi
yapma hakkina iliskin bir itirazi varsa bunu da bildirmesi; borcun bir kismina itiraz eden bor¢lunun, itiraz
ettigi kismi ve miktarini acik¢a gostermesi; aksi takdirde itiraz etmemis sayilacagi,



e) Senet veya borca itirazini bildirmedigi takdirde, (b) bendindeki siire icinde icra ve iflas
Kanununun 74 lnci maddesine gére mal beyaninda bulunmasi, bulunmazsa hapisle tazyik olunacagi,
hic mal beyaninda bulunmaz veya gercege aykiri beyanda bulunursa ayrica hapisle cezalandirilacagi,

f) Borglunun, dava ve takip islemlerine esas olmak Gzere kendisine ait yurt icinde bir adresi
itirazla birlikte bildirmek zorunda oldugu; adresini degistiren borclunun yurt icinde yeni bir adres
bildirmedigi ve yeni adresinin de tespit edilemedigi durumda, takip talebinde gosterilen adrese
¢ikarilacak tebligatin kendisine yapilmis sayilacagi,

g) Bor¢ 6denmez ve itiraz olunmazsa cebri icraya devam edilecegi,

ihtarlari yazilir.

Odeme emri iki niisha olarak diizenlenir. Bir niishasi bor¢luya génderilir, digeri icra dosyasina
konulur. Alacakli isterse, kendisine ayrica hig bir vergi veya har¢ alinmaksizin onayli bir nisha verilir.

Tasinir rehninin paraya c¢evrilmesi yolu ile takipte 6deme emri

Madde 30 — Odeme emrine;

a) 20 nci maddedeki kayitlar ile 21 inci maddenin birinci fikrasinin (b) bendindeki hususlar,

b) Rehin Gglnci kisi tarafindan verilmis veya rehinli malin miilkiyeti Gglnci kisiye gegmis ise, bu
kisinin adi, soyadi ve yerlesim yerindeki adresi,

c) Odeme siiresinin onbes giin oldugu,

d) (Degisik:RG-16/4/2013-28620) Yedi giin icinde itiraz olunmaz ve onbes giin icinde 6deme
emrinde yazili olan icra dairesine ait banka hesabina borg yatirilmazsa, rehinli malin satilacagi,

e) Yedi glin icinde rehin hakkina agikga itiraz edilmezse, alacaklinin rehin hakkinin bu takipte artik
tartisma konusu olamayacagi ihtari,

f) Sirf rehin hakkina itiraz edildigi takdirde, alacaklinin rehnin paraya ¢evrilmesi yolu ile takipten
vazgecerek takibin haciz yolu ile devamini isteyebilecegi,

yazilir.

ipotegin paraya ¢evrilmesi yolu ile takipte ddeme emri

Madde 31 — Odeme emrine;

a) 20 nci maddedeki kayitlar ile 21 inci maddenin birinci fikrasinin (e) bendindeki hususlar,

b) Odeme siiresinin otuz giin oldugu,

c) (Degisik:RG-16/4/2013-28620) Yedi glin icinde borca itiraz edilmez ve (b) bendinde yazili siire
icinde bor¢ 6deme emrinde yazili olan icra dairesine ait banka hesabina yatirilmazsa alacaklinin
tasinmazin satisini isteyebilecegi ihtari,

d) ipotek hakkina itiraz edilemeyecegi,

yazilir.

Kambiyo senetlerine (¢ek, police ve emre muharrer senet) 6zgii haciz yolu ile takipte 6deme
emri

Madde 32 — Odeme emrine;

a) 20 nci maddedeki kayitlar,

b) (Degisik:RG-16/4/2013-28620) Borcun ve takip giderlerinin on giin icinde 6deme emrini
gonderen icra dairesine ait banka hesabina yatirilmasi,

c) Takibin dayanagl olan senet, kambiyo senedi niteligini tasimiyorsa, bes giin icinde icra
mahkemesine sikdyet edilmesi geregi,

d) Borglunun, takip dayanagi kambiyo senedindeki imzanin kendisine ait olmadigi iddiasinda ise,
bunu bes glin icinde ayrica ve agikca bir dilekge ile icra mahkemesine bildirmesi; aksi takdirde kambiyo
senedindeki imzanin icra ve iflas Kanununun kambiyo senetleri (gek, police ve emre muharrer senet)
hakkindaki 6zel usuller kismindaki hiklimler geregince yapilacak icra takibinde kendisinden sadir
sayllacagl ve imzasini haksiz yere inkar ederse s6zl edilen senede dayanan takip konusu alacagin ylizde
onu oraninda para cezasl ile mahkim edilecegi,

e) Borglu olmadigi veya borcun itfa veya imhal edildigi veya alacagin zamanasimina ugradig
hakkinda veya yetki itirazi varsa, bunu sebepleriyle birlikte bes giin icinde icra mahkemesine bir dilekce



ile bildirerek icra mahkemesinden itirazin kabulline dair bir karar getirmedikce cebri icraya devam
olunacagi,

f) itiraz edilmedigi ve bor¢ 6denmedigi takdirde on giin icinde icra ve iflas Kanununun 74 {incii
maddesine gére mal beyaninda bulunmasi, bulunmazsa hapisle tazyik edilecegi, hic mal beyaninda
bulunmaz veya gercege aykiri beyanda bulunursa hapisle cezalandirilacagi ihtarlari,

yazilir.

29 uncu maddenin birinci fikrasinin (g) bendi hiikmi burada da uygulanir.

iflas yolu ile adi takipte 6deme emri

Madde 33 — Odeme emrine;

a) 20 nci maddedeki kayitlar,

b) (Degisik:RG-16/4/2013-28620) Borcun ve takip giderlerinin yedi giin icinde 6deme emrini
gonderen icra ve iflas dairesine ait banka hesabina yatiriimasi,

c) Bu sire icinde gerek borcu olmadigina ve gerek kendisinin ifldsa tabi kimselerden
bulunmadigina iliskin itirazi varsa, icra dairesine dilekce ile bildirmesi geregi ve konkordato teklif
edebilecegi,

d) Ayni sire icinde borcu 6demedigi takdirde, alacaklinin ticaret mahkemesinden iflas karari
isteyebilecegi ihtari,

yazilir.

Kambiyo senetlerine (gek, police ve emre muharrer senet) 6zgii iflas yolu ile takipte 6deme
emri

Madde 34 — Odeme emrine;

a) 20 nci maddedeki kayitlar,

b) (Degisik:RG-16/4/2013-28620) Borcun ve takip giderlerinin bes giin igcinde 6deme emrini
gonderen icra ve iflas dairesine ait banka hesabina yatirilmasi,

c) Kambiyo senedi ve borca ait her tiirli itiraz ve sikayeti sebepleri ile birlikte, diger tarafa teblig
edilecek niishadan bir fazla dilekge ile bes giin iginde icra dairesine bildirilmesi,

d) Bes giin icinde bor¢ 6denmedigi, itiraz ve sikdyet edilmedigi takdirde, alacaklinin ticaret
mahkemesinden iflas isteyebilecegi; itiraz ve sikayet edildigi takdirde alacaklinin itiraz ve sikayetin
kaldirilmasini ve iflas karari verilmesini ticaret mahkemesinden isteyebilecegi ihtari,

yazilir.

Adi kira ve hasilat kiralarina iligkin takipte 6deme emri

Madde 35 — Odeme emrine;

a) 20 nci maddedeki kayitlar,

b) Alacakli ayrica talep ettiginde 22/4/1926 tarihli ve 818 sayili Bor¢lar Kanununun 260 ve 288
inci maddelerinde yazili ihtar,

c) Odeme emrine yedi giin icinde itiraz edilebilecegi ancak 818 sayili Kanunun 260 inci
maddesinin kiralayana alti glinliik mihlet sonunda fesih hakki tanidigi durumda itiraz miiddetinin g
gln oldugu,

d) Kira sozlesmesini veya varsa sozlesmedeki imzasini agik ve kesin olarak reddetmezse,
sozlesmeyi kabul etmis sayilacagi,

e) (c) bendindeki siireler icinde icra ve iflas Kanununun 62 nci maddesi hitkmi cercevesinde
borca itiraz edilmez ve 818 sayili Kanunun 260 ve 288 inci maddelerinde yazil slre i¢inde borg (Ek
ibare:RG-16/4/2013-28620) 6deme emrinde yazili olan icra dairesine ait banka hesabina yatirilmazsa
(Miilga ibare:RG-16/4/2013-28620) (...), kesinlesen kira alacagi icin alacaklinin haciz talep edebilecegi
ve icra mahkemesinden bor¢lunun kiralanan seyden ¢ikarilmasini isteyebilecegi,

yazilir.

Yazili s6zlesme ile kiralanan taginmazin kira siiresinin bitmesi durumunda tahliye emri
Madde 36 — Tahliye emrine;



a) Kiralayanin ve kiracinin varsa temsilcilerinin adlari, soyadlari ve yerlesim yerindeki adresleri,

b) Tahliyesi istenen tasinmazin tiri ve adresi,

c) Sozlesme tarihine, kiranin yenilendigine veya uzatildigina iliskin bir itiraz varsa yedi glin iginde
bildirilmesi,

d) (c) bendindeki sire icinde itirazda bulunulmaz veya tasinmaz tahliye edilmezse, tahliye
emrinin tebligi tarihinden itibaren on bes gilin icinde tahliye ve teslimi, aksi halde tasinmazdan zorla
¢ikarilacag ihtari,

yazilir.

Tasinir rehninin paraya c¢evrilmesinde borglunun mal beyaninda bulunmasina davet kagidi

Madde 37 — Bu davet kagidi, 30 uncu maddenin birinci fikrasinin (f) bendi geregince, alacakli
takibin haciz yolu ile devamini istedigi takdirde, borgluya mal beyaninda bulun-masi igin génderilen bir
kagit olup, buna dosya numarasi, alacakl ve borclunun varsa vekili veya kanuni temsilcilerinin adi,
soyadi ve yerlesim yerleri; bor¢lunun yedi giin iginde, icra ve iflas Kanununun 74 {incii maddesine ve
147 nci maddesinin birinci fikrasinin (2) numarali bendine gére mal beyaninda bulunmasi; bulunmazsa
hapisle tazyik edilecegi; hic mal beyaninda bulunmazsa hapisle cezalandirilacagi ihtari,

yazilir.

Kiymetli evrak ve degerli seylerin alindi makbuzu

Madde 38 — Kiymetli evrak ve degerli seylerin alindi makbuzu, dosya numarasini; kiymetli evraki
ve degerli seyin alindigi kimsenin adini, soyadini; alinan seyin cinsini, niteligini, miktarini, takdir edilen
kiymetini; kiymetli evrak ve degerli seylerin kaydina 6zgui (Degisik ibare:RG-16/4/2013-28620) kayit
numarasini, tarihini; icra miadirtnin veya yardimcisinin adini, soyadini, imzasini ve muhri situnlarini
iceren ve iki nisha olarak dizenlenen bedava ve pulsuz bir belgedir.

Takip talebinde bulunulduguna, verilen belgelere ve 6denen giderlere iligkin verilecek makbuz

Madde 39 — icra ve iflas Kanununun 58 inci maddesinin son fikrasi geregince diizenlenen bir
makbuz olup, bu makbuz; dosya esas numarasi, alacaklinin adi ve soyadi, takip talebinde bulunuldugu
tarih; verilen belgenin adedi, cinsi ve tarih ve numarasi; 6denen takip giderleri siitunlarini igeren, iki
niisha olarak diizenlenen bedava ve pulsuz bir belgedir. icra miidiirii veya yardimcisi yahut bunlarin
yokluklarinda katip tarafindan imzalanip onaylandiktan sonra bir nishasi alacakliya verilir, diger
nlshasi dosyaya konur. Ayrica dosyada saklanacak niishaya ilgilinin imzasi alinir.

itiraz belgesi

Madde 40 — Odeme emrine karsi yapilacak her tiirlii itiraz halinde borgluya dosya numarasi;
bor¢lunun adi ve soyadi; itirazin niteligi ve tarihini iceren bedava ve pulsuz bir belge verilir. Bu belge
icra midiria veya yardimcisi tarafindan imzalanip onaylandiktan sonra diger niishasi dosyasina
konulur. Ayrica dosyada saklanacak niishaya ilgilinin imzasi alinir.

itiraz, takibi yapan icra dairesinden baska yer icra dairesine yapildigi takdirde, bu daire gereken
gideri, itirazla birlikte alir; yukaridaki fikraya gore diizenlenen belgede bu hususu belirtir ve itirazi
derhal yetkili icra dairesine gonderir.

Haciz tutanagi

Madde 41 — Haciz tutanaginda, alacakl ve bor¢lunun adi ve soyadi; alacagin miktari; haciz tarihi
ve saati; haczin nerede ve kimin huzurunda yapildigi; haczedilen mallar ve takdir edilen kiymetleri;
yediemine teslim edilmisse yedieminin adi ve soyadi, sifati ve yerlesim yeri adresi, kendisine takdir
edilen Gcret miktari, Gcret takdir edilmemisse sebebi; varsa borglunun ve (giinci kisilerin iddialari;
basvurulmussa kiymeti takdir eden bilirkisinin adi, soyadi, meslegi, adresi, kendisine takdir edilen Ucret
miktari; baska alacaklilarin istiraki ve bu sebeple yapilan ildve hacizler; haciz tasinmaza iliskin ise cinsi,
niteligi, sinirlari, kiymeti ve gerekli diger hususlar yazilir.



Tutanagin alti, haczi yapan memur; hazir bulunan alacakl, varsa temsilcisi veya vekili; borglu,
varsa temesilcisi, vekili veya haciz sirasinda hazir bulunan diger kisiler; yediemin ve bilirkisi tarafindan
imzalanir.

Ayrica, haczedilen mal daha 6nce ihtiyaten haczedilmisse ihtiyati haciz sahibinin istirak hakki ile
haczedilebilen mallarin degeri alacagi karsilamazsa veya borglunun haczedilebilir mali bulunmazsa, bu
durum tutanaga yazilir.

Birinci haciz ihbarnamesi

Madde 42 — Bu ihbarname, borclunun hamiline ait olmayan veya ciro edilebilen bir senede
dayanmayan alacak veya diger bir talep hakkinin veya Uclincli kisi elindeki tasinir bir malin haczi
halinde, Gg¢lnci kisiye gonderilir.

Bu ihbarname, dosya numarasini; Uglinct kisinin adini, soyadini ve adresini; alacaklinin,
borglunun, varsa vekillerinin adini, soyadini ve adreslerini; alacak tutari ile faiz ve giderler; haczin neye
iliskin oldugu; haczin hangi miktar icin yapildig hakkindaki bilgileri icerir.

(Degisik tglincii fikra:RG-16/4/2013-28620) Ayrica, Gclinci kisinin alacak tahsil edilinceye kadar
borcunu yalniz haciz ihbarnamesini gonderen icra dairesine ait banka hesabina yatirmasi gerektigi,
bor¢luya yapilan 6demenin gecerli olmayacagi veya hacizli mali ancak icra dairesine teslim edebilecegi,
mal borgluya vermemesi, aksi halde malin bedelini icra dairesine 6demek zorunda kalacagi ihtarini
icerir.

Bu ihbarname, Uglincu kisinin borcu olmadigi veya malin elinde bulunmadigi veya haciz
ihbarnamesinin tebliginden 6nce borg 6denmis; mal istihlak edilmis, kusuru olmaksizin telef olmus,
malin borgluya ait olmadigi veya malin kendisine rehnedilmis oldugu veya alacagin borgluya veya
emrettigi yere verilmis oldugu gibi bir iddiasi varsa, haciz ihbarnamesinin kendisine tebliginden itibaren
yedi glin icinde icra dairesine yazili veya sozI{ olarak itirazda bulunabilecegi ihtarini da icerir.

Bu ihbarname ile icra ve iflas Kanununun 89 uncu maddesinin iki, Gic, dért ve besinci fikralari
hikimleri de Gguinci kisiye bildirilir.

ikinci haciz ihbarnamesi

Madde 43 — (Degisik birinci fikra:RG-16/4/2013-28620) ikinci haciz ihbarnamesinde 42 nci
maddenin ikinci fikrasindaki bilgiler yer alir. Bunun disinda birinci haciz ihbarnamesinin teblig tarihi,
yedi gin icinde itiraz edilmemesi nedeniyle borcun Ugclincli kisinin zimmetinde ve malin yedinde
sayildigi bildirilir. Ayrica, tglnci kisinin ihbarnamenin kendisine tebliginden itibaren yedi giin icinde
birinci haciz ihbarnamesinde bildirilen sebeplerle yazili veya sozlii olarak icra dairesine itirazda
bulunmasi, itirazda bulunmadigi takdirde zimmetinde sayilan borcu ayni yedi giin icinde haciz
ihbarnamesini gonderen icra dairesine ait banka hesabina yatirmasi veya yedinde sayilan mali icra
dairesine teslim etmesi de ihtar edilir.

Bu ihbarname ile icra ve iflas Kanununun 89 uncu maddesinin iki, tig, dort ve besinci fikralari
hiikiimleri de Gglnci kisiye bildirilir.

Uglincii haciz ihbarnamesi (bildirim)

Madde 44 — Uciincii haciz ihbarnamesinde, bu Yénetmeligin 42 inci maddesinin ikinci
fikrasindaki bilgiler yer alir. Bunun disinda ikinci haciz ihbarnamesinin teblig tarihi; malin Gglinci kisinin
elinde veya borcun zimmetinde sayildigi; ayrica tglincl kisinin bu ihbarnamenin tebliginden itibaren
onbes gln icinde borcu (Degisik ibare:RG-16/4/2013-28620) haciz_ihbarnamesini_gdnderen icra
dairesine ait banka hesabina yatirmasi; mali ayni siirede (Ek ibare:RG-16/4/2013-28620) icra dairesine
teslim etmesi; ihbarnamenin tebliginden itibaren onbes giin icinde takibin yapildigi veya kendi yerlesim
yerinin bulundugu yer mahkemesinde menfi tespit davasi acabilecegi ve bu davayi actigina dair belgeyi,
bu bildirimin yapildigi tarihten itibaren yirmi giin iginde, ilgili icra dairesine vermesi; dava agmaz veya
dava actigini gosterir belgeyi vermezse ihbarnamenin tebliginden itibaren onbes giin iginde
zimmetinde sayilan borcu (Degisik ibare:RG-16/4/2013-28620) haciz ihbarnamesini génderen icra
dairesine ait banka hesabina yatirmasi veya elinde sayilan mali icra dairesine teslim etmesi geregi, aksi
halde cebrficra yolu ile borcun tahsil edilecegi veya malin aynen alinacagi ihtari yazilir.




Bu ihbarname ile icra ve iflas Kanununun 89 uncu maddesinin ¢, dért ve besinci fikralan
hikGmleri de Gglnci kigiye bildirilir.

Davet kagid

Madde 45 — Davet kagidi, haciz, alacakl veya borglunun veya her ikisinin yoklugunda yapilmig
ise, haciz sirasinda hazir bulunmayanlara, 41 inci madde uyarinca diizenlenmis haciz tutanagina karsi
diyeceklerini bildirmek tizere yapilan davete iliskin olup, dosya numarasini; alacakli ve borglunun ad ve
soyadlarini; varsa vekillerinin ad, soyad ve adreslerini; haczin yapildig tarihi icerir; bu davet kagidinda,
li¢ glin icinde haciz tutanagi incelenerek hacze karsi diyeceklerini bildirmeleri hususu da ihtar olunur.

istihkak iddiasinin bildirilmesine iliskin belge

Madde 46 — istihkak iddiasinin bildirilmesine iliskin belgeye, alacaklinin, borg¢lunun, tigiincii
kisinin ve istihkak beyan eden kimselerin adlari, soyadlari ve yerlesim yerindeki adresleri; istihkak
beyani Gzerine kime ihbar yapildig, istihkak konusu malin neden ibaret oldugu yazilir. Bu belgede,
kendisine tebligat yapilan kimsenin Ug giin icinde istihkak iddiasina karsl itirazlari varsa bildirmesi, aksi
takdirde icra ve iflas Kanununun 96 ve 150/g maddeleri uyarinca istihkak iddiasini kabul etmis
sayilacagl hususu da ihtar olunur.

Tasinirin agik artirma sartnamesi ve tutanagi
MADDE 47 - (Miilga:RG-8/3/2022-31772)

Tasinirin agik artirma ilani
MADDE 48 — (Miilga:RG-8/3/2022-31772)

Tasinirin ihale usulii
MADDE 48/A - (Ek:RG-16/4/2013-28620) (Miilga:RG-8/3/2022-31772)

Tasinmazin agik artirma sartnamesi ve tutanagi
MADDE 49 — (Miilga:RG-8/3/2022-31772)

Tasinmazin agik artirma ilani
MADDE 50 - (Miilga:RG-8/3/2022-31772)

Tasinmazin ihale usulii
MADDE 50/A - (Ek:RG-16/4/2013-28620) (Miilga:RG-8/3/2022-31772)

Bor¢ 6demeden aciz vesikasi

Madde 51 — Bu vesikaya, dosya numarasi; alacaklinin ve bor¢lunun adlari, soyadlari ve yerlesim
yerindeki adresleri; takibin hangi yolla yapildigi; yapilan islem sonucu; alacagin faiz ve gideri ile birlikte
miktari; aciz vesikasinin ne miktar alacak icin verildigi ve kanuni dayanagi; ayrica takip, iflas yolu ile
yapilmakta ise miiflisin alacagl kabul veya reddettigi hususu da icra ve ifldas Kanununun 251 inci
maddesi geregince yazilir; vesika, icra midird tarafindan imzalanir ve mihirlenir.

ilamin icrasi belgesi

Madde 52 — ilamin icrasi belgesi, borglu istedigi takdirde, kendisine bedava ve pulsuz olarak
verilen bir belge olup bu belgeye, dosya numarasi; alacaklinin adi, soyadi; ilam veya ilam niteligindeki
belgenin verildigi makam veya merciin adi; tarihi; numarasi, ildmin ne derece yerine getirildigi;
tamamen veya kismen yerine getirme tarihi yazilir; icra midiri tarafindan imzalanir ve mihdrlenir.

Muvakkat rehin agigi belgesi
Madde 53 — Alacakliya, satis talebinden sonra, istegi lizerine verilen bedava ve pulsuz bir belge
olup, bu belgeye, dosya numarasi; alacakh ve bor¢lunun adi ve soyadi; alacagin miktari, rehnedilenin



takdir edilen kiymeti ve kiymete gore agik kalan miktar ve ne igin verildigi; bu belgenin kanuni dayanagi
yazilir; belge, icra miduri tarafindan imzalanir ve mihdarlenir.
Bu belge iki nlisha olarak diizenlenir, biri dosyasinda saklanir.

Rehin agigi belgesi

Madde 54 — Alacakliya, rehnedilenin satilip da satis bedelinin alacagin tamamini karsilamamasi
veya hi¢ satilamamasi halinde bedava ve pulsuz olarak verilen bir belge olup, bu belgeye, dosya
numarasi; alacakl ve bor¢lunun adi ve soyadi; alacagin miktari; rehnedilenin takdir edilen kiymeti; satis
tutari; satis yapilamamissa sebebi; geriye kalan alacak miktari ve ne icin verildigi; kanuni dayanagi
yazilir; belge, icra midiri tarafindan imzalanir ve mihirlenir.

Bu belge iki nisha olarak diizenlenir, biri dosyasinda saklanir.

iflasin agilmasina, kapanmasina ve kaldirilmasina iliskin ilan

Madde 55 — icra ve iflas Kanununun 166 nci maddesine gore iflas karari verildiginin ilani ile 254
Uncl maddeye gore iflasin kapanmasina iliskin kararin ilaninda, iflas dosya numarasi, miiflisin adi,
soyadi, adresi, iflasin acilmasi veya kapanmasi kararinin hangi mahkeme tarafindan verildigi, kararin
tarih ve sayisi ile 6zeti yazilir.

icra ve iflas Kanununun 182 nci maddesine gére iflasin kaldirilmasina iliskin ilanda, iflas dosya
numarasi; miflisin adi, soyadi ve adresi ile iflasin kaldirilmasi kararinin hangi mahkeme tarafindan
verildigi; kararin tarih ve sayisi ile 6zeti yazilir.

icra ve iflas Kanununun 179/a maddesine gore iflasin ertelenmesine iliskin yapilacak ilanda,
kararin hangi mahkeme tarafindan verildigi, karar tarihi ve sayisi, borglu sirket veya kooperatifin adi ve
adresi ile kararin hiikiim fikrasi yazilr.

Tasfiyenin tatili ilan

Madde 56 — iflas dairesinin, masaya ait hi¢ bir mal bulunmadig takdirde tasfiyenin tatiline dair
verecegi karara iliskin ilanda; dosya numarasi, miflisin adi, soyadi, ilandan itibaren alacakhlar
tarafindan otuz giin icinde iflasa iliskin islemlerin yiritilmesinin devami istenmedigi ve gideri pesin
verilmedigi takdirde iflasin kapatilacagi ihtari yazilir.

Basit tasfiyede alacakhlari davet ilani

Madde 57 — Bu ilana; dosya numarasi, miiflisin adi, soyadi, yerlesim yerindeki adresi ve icra ve
iflas Kanununun 218 inci maddesi geregince yirmi giinden az ve iki aydan ¢ok olmamak uzere
belirtilecek bir stre icinde, alacakhlarin alacaklarini ve iddialarini iflas dairesine bildirmeleri gerektigi,
keza bu sire icinde alacakhlardan birinin giderleri pesin vermek suretiyle adi tasfiye istemedigi takdirde
basit tasfiye yapilacagi ihtari yazilir.

Tasfiyenin kapandigi ayni sekilde ilan olunur.

Adi tasfiye ve iflasin agilmasinin ilani

Madde 58 — Bu ilanda;

a) Dosya numarasi,

b) Mflisin adi, soyadi ve adresi,

c) iflasin agildig tarih,

d) Alacaklilarin ve istihkak iddiasi sahiplerinin, alacak ve istihkaklarini ve bunlarin dayanagi olan
belgeleri veya orneklerini ilan tarihinden itibaren bir ay icinde kaydettirmeleri ve tevdi etmeleri,

e) Miiflise borglu olanlarin ayni siire icinde kendilerini ve borglarini bildirmeleri, aksi halin icra
ve iflas Kanununun 336 nci maddesi uyarinca cezai sorumlulugu gerektirecegi,

f) Muflisin mallarini her ne sifatla olursa olsun ellerinde bulunduranlarin, o mallar Uzerindeki
haklari sakli kalmak sartiyla, bunlari ayni siire icinde iflas dairesi emrine tevdi etmeleri; gecerli bir
mazerete dayanmaksizin vermezlerse icra ve iflas Kanununun 336 nci maddesi uyarinca cezal
sorumluluga ugrayacaklari ve riichan haklarindan mahrum kalacaklari,



g) ilani takip eden en ge¢ on giinii gecmemek (izere belirtilecek giin ve saatte ilk alacaklilar
toplantisi yapilacagi; alacakhlarin bu toplantiya gelmeleri veya vekil gondermeleri ve bu toplantiya
miflis ile musterek borclu olanlar ve kefillerinin ve borcu tekeffiil edenlerin veya bunlarin vekillerinin
katilmaya haklari bulundugu,

yazilir.

Birinci fikranin (d) bendindeki siure alacaklilarin yerlesim yerlerinin uzak yerde veya yabanci
Ulkede olmasi halinde uzatilabilir.

icra ve iflas kanununun 206 ve 207 nci maddeleri geregince diizenlenen sira cetveli
Madde 59 — Bu cetvele; alacaklilarin ad ve soyadlari, talep edilen, kabul edilen ve reddedilen
para miktarlari, alacak hakkindaki kararin ne oldugu ve hangi siraya kabul edildigi yazilir.

Sira cetvelinin ve ikinci alacakhlar toplantisinin ilani

Madde 60 — Bu ilana, dosya numarasi, miiflisin adi, soyadi, adresi; icra ve iflas Kanununun 206
ve 207 nci maddeleri geregince diizenlenmis sira cetvelinin hazir oldugu; alacagin esasina ve miktarina
iliskin itirazlarin on bes giin icinde iflasa karar verilen yerdeki ticaret mahkemesinde dava yoluyla ileri
surilebilecegi; yalniz siraya iliskin itirazlarin ise yedi giin icinde sikayet yoluyla icra mahkemesinde ileri
surilebilecegi; miflis, konkordato teklif etmisse, bu konunun muizakere edilecegi ve toplantinin giin ve
saati ile bu toplantida hazir bulunulmasi veya bir vekil gonderilmesi geregi yazilir.

Tahsilat makbuzu

MADDE 61 — (Degisik:RG-16/4/2013-28620)

Tahsilat makbuzu, kasa kaydina islenecek paralar i¢in diizenlenen makbuzdur. Bu makbuzda
dosya ve sira numarasi, alinan paralarin rakam ve yaz ile belirtilecek tutari, yatirilma sebebi, kim
tarafindan yatirildigi sGtunlari bulunur. Tahsilat makbuzu memur tarafindan imzalanir ve mihirlenir.

Bu makbuz, iki nusha olarak diizenlenir, niishalardan biri parayl yatirana verilir digeri ise
dosyasinda saklanir.

icra ve iflas dairelerine listeye bagl olarak topluca gelen paralar on ve daha fazla dosyayi
ilgilendirdigi takdirde, toplam miktar igin tek tahsilat makbuzu kesilebilir. Bu makbuz parayi yatiran
kurum veya daireye verilir, ayrica UYAP’ta kayith dosyalarina eklenir. Makbuz muhteviyati para, listeler
esas alinarak kasa kaydina ayrintili olarak gecirilir ve ait oldugu dosyalara da islenir.

Reddiyat makbuzu

MADDE 62 - (Degisik:RG-16/4/2013-28620)

Reddiyat makbuzu, kasa kaydina islenen paralarin reddinde doldurulan bir makbuzdur. Bu
makbuzda, sira ve dosya numarasi, alacaklinin ve borg¢lunun ad ve soyadi, tahsilat makbuzundaki
numara, tarih ve miktar ile reddedilen paralarin miktari, bundan kesilecek tahsil ve cezaevi harci,
verilmesi gereken paranin rakam ve yazi ile belirtilecek miktari, tarih, midirin imza ve muhdri
bulunur.

icra ve iflas dairelerinden, baska bir icra ve iflds dairesine Posta ve Telgraf Teskilati ve banka
aracihgi ile gonderilmesi gereken toplu para on ve daha fazla dosyayi ilgilendirdigi takdirde bu paralarin
toplami i¢in tek bir reddiyat makbuzu kesilebilir. Bu makbuz UYAP’ta kayith dosyalarina eklenir.
Reddiyat makbuzu ve cetvelde yer alan paralarin gikisi, usuliince kasa kaydinda gosterilir ve ait oldugu
dosyalara islenir.

Tahsilat ve reddiyat makbuzlarinin diizenlenmesi

MADDE 63 - (Basligiyla beraber degisik:RG-16/4/2013-28620)

Tahsilat ve reddiyat makbuzlari UYAP Bilisim Sistemi Uzerinden seri ve sira numarasi verilerek
dizenlenir.

Harg tahsil miizekkeresi



Madde 64 — Harg tahsil miizekkeresi 492 sayili Harglar Kanununun 28 ve 130 uncu maddeleri
uyarinca diizenlenecek bir miizekkeredir. Bu muzekkere, dosya numarasi, ilgili icra ve iflas dairesinin
adi, ylikimliniin adi, soyadi, son yerlesim yerindeki adresi, harcin kesinlestigi tarih, harcin tird ve
niteligi, miktari, hangi yer maliye dairesine hitaben yazildigi, harcin kanuni dayanagi, tarih, stitunlariile
icra midarindn imza ve mihrind igerir.

(Degisik ikinci fikra:RG-16/4/2013-28620) Bu mizekkerenin tarih ve sayisi, esas kaydinin,
“dlslinceler” sltununa islenir ve mizekkerenin bir 6rnegi dosyasinda saklanir; bir 6rnegi 6zel
kartonuna konulur, diger 6rnegi de zimmet kaydina islenir ve maliyeye verilir.

Teblig mazbatali zarf

Madde 65 — icra ve iflas dairelerince posta ile yapilacak tebliglerde Tebligat Tiizigiiniin 33 ve
75 inci maddelerinde belirtilen esaslara uygun ve sozii edilen Tiiziikte 6rnegi gosterilen (Ornek: 7)
teblig mazbatali zarfin kullanilmasi zorunludur.

Telgrafla teblig zarfi

Madde 66 — icra ve iflas dairelerince telgrafla yapilacak tebligatta Tebligat Tiiz(igliniin 78 ve 83
tincii maddelerinde belirtilen esaslara uygun ve sézii edilen Tiiziikte 6rnegi gdsterilen (Ornek : 12)
telgrafla teblig zarfinin kullanilmasi zorunludur.

Postaya verilen taahhiitlii maddelerle, telgraflara iligkin tevdi listesi

Madde 67 — icra ve iflds dairelerinde postaya verilen taahhiitlii maddeler ile telgraflar igin
Adalet dairelerinde kullaniimakta olan postaya verilen taahhiitli maddelere 6zgli zimmet (Degisik
ibare:RG-16/4/2013-28620) kaydi ve tevdi listesinin kullanilmasi zorunludur.

(Degisik ibare:RG-16/4/2013-28620) UCUNCU KISIM
icra Mahkemelerinde Tutulacak (Degisik ibare:RG-16/4/2013-28620) Kayitlar, Dosyalar ve
Kullanilacak Basili Kagitlar

BiRINCi BOLUM
(Degisik boliim bashgi:RG-16/4/2013-28620)
Kayitlar

Tutulmasi zorunlu olan kayitlar

MADDE 68 — (Bashigiyla birlikte degisik:RG-16/4/2013-28620)
icra mahkemesinde asagida gdsterilen kayitlarin elektronik ortamda tutulmasi zorunludur.
a) Esas kayd..

b) Degisik isler ve talimat kaydi.

c) Muhabere kayd..

d) Kanun yoluna basvuru kaydi.

e) Durusma glnleri kaydi.

f) Zimmet kaydi.

g) Posta mutemet kaydi.

h) Disiplin sorusturmasi kaydi.

1) Ceza infaz kaydi.

j) Diger kayitlar.

iKINCi BOLUM
(Degisik:RG-16/4/2013-28620) Kayitlarin Diizenlenme Amaci ve Kullanma Bigimi

Esas kaydi
MADDE 69 — (Bagligiyla birlikte degisik:RG-16/4/2013-28620)



Esas kaydi; icra mahkemesine intikal eden her tirli dava, sikayet, itirazin kaldiriimasi,
konkordato ve bu nitelikteki diger islerin tutuldugu kayittir.

Bu kayitta; sira numarasi, icra ve iflas dairesi veya Cumhuriyet savciligi esas numarasi, alacaklinin
veya sikayetcinin adi, soyadi ve yerlesim yerindeki adresi, borclu veya sanigin adi, soyadi ve yerlesim
yerindeki adresi, evrakin geldigi tarih, davanin tiri, hiikmin 6zeti, tarih ve numarasi, yoklukta verilen
hikmiin teblig tarihi, dosyanin bolge adliye mahkemesine veya Yargitay’a gonderildigi ve geldigi tarih,
istinaf ve temyiz sonucu, ilam ve fisin Cumhuriyet savciligina verildigi tarih, ilamat kayit numarasi; harg
tahsil mizekkeresinin tarih ve numarasi ile diigiinceler siitunlari yer alir.

Sozii edilen kayit icra mahkemesinde hukuk ve ceza davalar icin ayri ayn tutulur. icra
mahkemesinde ceza davalari icin tutulacak kayitta, her sanik icin ayni sira numarasi altinda ayri ayri
satunlar agilir.

icra mahkemesine gelen is miktarini kolayca bilmek ve numara degisikligi yiiziinden c¢ikan
karisikhklari énlemek igin, yil sonunda sonuglanmamis dosyalar yeni yil kaydina devir suretiyle
kaydedilmez.

Yil sonunda, gelen islerden ne kadarinin karara baglandigi ve ne kadarinin yeni yila devredilmis
oldugu, toplam olarak yazilmakla beraber, devredilen dosyalarin sira numaralari UYAP’ta bir cetvel
halinde rapor olarak gosterilir.

icra ceza mahkemelerinden verilip, kanun yoluna basvurulmaksizin kesinlesen ve mahkiimiyete
iliskin ilamlarin en fazla bir hafta, temyiz edilen ilamlarin Yargitay'dan onanarak gelmesini izleyen bir
hafta icerisinde infaza verilmesi zorunludur. ilAm ve eklerinin infaz icin Cumhuriyet savciligina verildigi
tarih, esas kaydinin 6zel slitununa islenir. Cumhuriyet savciligina her hikimli igin ayri ayri ilam
verilmesi zorunlu oldugu gibi, bir hilkimli hem hiirriyeti baglayici ceza ve hem para cezasina mahkim
olmussa her ceza icin ayri ilam verilir.

Degisik isler ve talimat kaydi

MADDE 70 — (Baghgiyla birlikte degisik:RG-16/4/2013-28620)

Degisik isler ve talimat kaydi; icra ve ifldas Kanununun 76 nci maddesi ve 21/7/1953 tarihli ve
6183 sayill Amme Alacaklarinin Tahsil Usullii Hakkinda Kanun uyarinca hapsen tazyik karari verilmesi
istemine iliskin taleplerle baska yer icra mahkemesinden gelen talimat evraklarinin islendigi kayittir.

Bu kayitta; sira numarasi, miracaat veya tevdi tarihi, alacakli ve varsa vekilinin adi, soyadi,
yerlesim yerindeki adresi, borclunun (mukellefin) varsa kanuni temsilcisinin adi, soyadi ve yerlesim
yerindeki adresi, talebin niteligi, tiri ve miktari, talimat veya belgeyi gonderen mahkeme, makam veya
merciin adi ve belgenin tarihi, numarasi, islemin sonucu, kararin 6zeti, hapsen tazyik kararinin infaz igin
tevdi olundugu tarih ve dusiinceler stunlari yer alir.

Bu kayda gecirilen talepler dogrultusunda yazilacak tezkerelere, talebin kayit numarasi verilir.
Bu tir yazilar ayrica muhabere kaydina islenmez.

Muhabere kaydi

MADDE 71 - (Bashgiyla birlikte degisik:RG-16/4/2013-28620)

Muhabere kaydi; icra mahkemelerinde kullanilan diger kayitlara islenmesi gerekmeyen ancak
icra mahkemesince yazilan veya icra mahkemesine gelen evrakin islendigi kayittir.

Bu kayitta; sira numarasi, belgenin tarihi ve numarasi, génderilen veya gonderen daire, gelis veya
sevk tarihi, belgenin 6zeti ve dlstinceler siitunlari yer alir.

Esas, degisik isler ve talimat kaydina kayitl islere ait yazismalar ayrica bu kayda gecirilmez,
zimmet kaydina kaydedilmekle yetinilir.

Kanun yoluna basvuru kaydi

MADDE 72 - (Baghgiyla birlikte degisik:RG-16/4/2013-28620)

Kanun yoluna basvuru kaydi; kanun yoluna basvurulmasi halinde, ilgilileri tarafindan verilen
layiha veya dilekgelerin islendigi kayittir.

Bu kayitta; sira numarasi, belge numarasi, geldigi tarih, dilek¢e veya layiha tarihi, kanun yoluna
basvuranin adi, soyadi ve yerlesim yerindeki adresi, aleyhine kanun yoluna basvurulanin adi, soyadi ve



yerlesim yerindeki adresi, davanin tiirli, kanun yoluna basvurulan ilamin tarihi ve numarasi, kanun
yoluna basvurma kosullarinin yerine getirilip getirilmedigi, ilam ve evrakin gonderilmek {izere
Cumbhuriyet savciligina veya ait oldugu mercie tevdi tarihi, ilamin aleyhine kanun yoluna basvurulana
teblig tarihi, kanun yolu sonucunun 6zeti ve distinceler stitunlari yer alir.

Durugma giinleri kaydi

MADDE 73 — (Bagligiyla birlikte degisik:RG-16/4/2013-28620)

Durusma gunleri kaydi; dava, hakkinda durusma yapilan itiraz ve sikayetlerin gorilecegi giin ve
saatin islendigi kayittir.

Bu kayitta; sira numarasi, dosya numarasi, alacakl (misteki) ve varsa vekilinin, bor¢lu (sanik) ve
varsa kanuni temsilcisinin adi, soyadi, durusmanin (veya murafaanin) yapilacagi giin ve saat, ertelendigi
gln ve distinceler sttunlari yer alir.

Zimmet kaydi

MADDE 74 - (Bashigiyla birlikte degisik:RG-16/4/2013-28620)

Zimmet kaydi; icra mahkemelerinden, mahkemelere, muhtelif daire ve mercilere gonderilecek
evrakin islendigi kayittir.

Bu kayitta; sira numarasi, dosya numarasi, belgenin nereye génderildigi ve ne tarihte alindigi,
evraki alanin adi, soyadi, imzasi ve distinceler stitunlari yer alir.

Elektronik ortamda tutulan kaydin ciktisi alinir, ilgili situn imzalatildiktan sonra ayri bir kartonda
saklanir.

Posta mutemet kaydi

MADDE 75 — (Bagligiyla birlikte degisik:RG-16/4/2013-28620)

Posta mutemet kaydi; icra mahkemelerine havale yoluyla gelen paralara iliskin bilgilerin
tutuldugu kayittir.

Bu kayitta; paranin geldigi yer, havale numarasi, tarihi, dosya numarasi, génderenin adi, soyadi,
paranin miktari ile alacak olanin adi ve soyadi siitunlari yer alir.

Disiplin sorusturmasi kaydi

MADDE 76 — (Bashigiyla birlikte degisik:RG-16/4/2013-28620)

Disiplin sorusturmasi kaydi; icra ve iflas dairelerinde gorev yapan personel hakkinda, disiplin
amiri tarafindan yapilan sorusturmalarinin islendigi kayittir.

Bu kayitta; sira numarasi, musteki veya varsa kanuni temsilcisinin adi, soyadi, haklarinda
sorusturma yapilan personelin adi, soyadi, gérevli oldugu daire, sikayet tarihi, sikayetin konusu, karar
Ozeti ve numarasi ile duslinceler sttunlari yer alir.

Disiplin sorusturmasi sonucu verilen kararlar, 6zel bir kartonda sira numarasi altinda saklanir.

Ceza infaz kaydi

MADDE 77 — (Baghgiyla birlikte degisik:RG-16/4/2013-28620)

Ceza infaz kaydi; icra mahkemelerinden Cumhuriyet savciligina génderilen mahkOmiyeti iceren
kararlarin islendigi kayittir.

Bu kayitta; sira numarasi, esas ve karar numarasi, sanigin adi, soyadi, karar tarihi ve 6zeti, hiikm
veren hakimin adi, soyadi ve sicil numarasi, kararin kesinlesme tarihi, Cumhuriyet savciligina verildigi
tarih, belgeyi alanin adi, soyadi ve imzasi ile diisiinceler sttunlari yer alir.

Diger kayitlar

MADDE 78 — (Baghgiyla birlikte degisik:RG-16/4/2013-28620)

icra mahkemelerinde, 68 inci maddede yazili kayitlardan baska kasa kaydi (kanun yoluna
basvuru-sevk giderleri icin avans olarak alinan paralar da bu kayda islenir) ile kiymetli evrak ve degerli
seylere 6zgl kayit tutulur.



UcUNCU BOLUM
(Degisik ibare:RG-16/4/2013-28620) Kayitlara Ait Ortak Hikiimler

Kayit tutma usulii
MADDE 79 — (Bagligiyla birlikte degisik:RG-16/4/2013-28620)
icra mahkemesinde hukuk ve cezaya iliskin olmak tizere s6zii gecen kayitlar ayri ayri tutulur.

Defterlerin numaralanmasi ve onayi
Madde 80 — (Miilga:RG-16/4/2013-28620)

Defter kayitlarinin nasil islenecegi
Madde 81 — (Miilga:RG-16/4/2013-28620)

DORDUNCU BOLUM
Dosyalar

Dosya usulii

MADDE 82 - (Degisik:RG-16/4/2013-28620)

icra mahkemesinde her bir is icin UYAP’ta dosya tutulur. Durusmalar icin 12/1/2011 tarihli ve
6100 sayili Hukuk Muhakemeleri Kanununa goére tutanak dizenlenmesi ve gerek sikayet, gerek itiraz
Uzerine verilecek kararlarin anilan Kanunun 297 nci maddesinde yazili hususlari icermesi gerekir.
Ayrica, ayni Kanunun 298, 299, 301 inci maddeleri hiikimleri burada da uygulanir.

BESINCi BOLUM
Basili Kagitlar

Kullanilmasi zorunlu olan basili kagitlar
Madde 83 — icra mahkemesinde asagida gosterilen basili kagitlarin kullaniimasi zorunludur:
a) Davetiye teblig kagidi, (Ornek No. 45)
b) Teblig mazbatali zarf, (Davetiyeli), (Ornek No. 41)
c) Telgrafla teblig zarfi, (Ornek No. 42)
d) Postaya verilen taahhitlii maddelerle telgraflara ait tevdi listesi, (Ornek No. 43)
e) ihzar mizekkeresi (Taniklar icin), (Ornek No.46)
f) ihzar miizekkeresi (Saniklar icin), (Ornek No.47)
g) Harg tahsil mizekkeresi, (Ornek No. 40)
h) Kiymetli evrak ve degerli seylerin alindi makbuzu. (Ornek No. 16)

ALTINCI BOLUM
Basili Kagitlarin Diizenlenme Amaci ve Kullanma Bigimi

Davetiye teblig kagidi

Madde 84 — Davetiye teblig kagidi, taraflara ve taniklara, bilirkisilere durusma gilinliniin
bildirilmesine iliskin bir kagit olup, icra mahkemesinin adi; dosya numarasi; muhatabin adi, soyadi, agik
adresi; tebligin veya davanin konusu; teblig edilecek husus; teblig isteyenin adi ve soyadi ve unvani;
kanunlara gore yer almasi gereken diger hususlar ile teblig memurunun adi, soyadi, imzasi; tebligin
yapilma bicimini belgelendiren mazbata sttunlarini igerir.

icra mahkemesi hukuk bélimiinde taraflar adina cikarilan davetiye teblig kagidinin her iki
sayfasina ayri ayri, 1086 sayili Kanunun 509 ve 510 uncu maddeleri hikimlerinin uygulanacagi yazilr.

Teblig mazbatali zarf

Madde 85 — 65 inci maddede belirtilen teblig mazbatali zarfin icra mahkemesinde de
kullanilmasi zorunludur. Bu zarf ayrica durusma glini teblig ediliyorsa 1086 sayili Kanunun 509 ve 510
uncu maddelerindeki kayitlari da igerir.

Telgrafla teblig zarfi



Madde 86 — 66 nci maddede belirtilen telgrafla teblig zarfinin icra mahkemesinde de
kullanilmasi zorunludur. Zarf taraflara gonderiliyor ve durusma glini bildiriliyorsa ve 1086 sayil
Kanunun 509 ve 510 uncu maddelerindeki kayitlari da icermelidir.

Postaya verilen taahhiitlii maddelerle telgraflara iligskin tevdi listesi

Madde 87 — icra mahkemesinde de, 67 nci maddede belirtilen postaya verilen taahhiitlii
maddeler ile telgraflar icin, adalet dairelerinde kullanilmakta olan postaya verilen taahhitli maddelere
Ozgl zimmet (Degisik ibare:RG-16/4/2013-28620) kaydi ve tevdi listesinin kullanilmasi zorunludur.

ihzar miizekkeresi (taniklar igin)

Madde 88 — ihzar miizekkeresi genel olarak, davetiye tebligine ragmen durusmaya gelmeyen
taniklarin zorla getirilmesini saglamak (zere kullanilan bir mizekkere olup, ihzar kararini veren icra
mahkemesinin adi; dosya numarasi; tanigin adi ve soyadi, yerlesim yeri ve isyeri adresi; cagrildig
davanin davacisi veya sanigl; sucun tird; ihzar karari verilmesi sebebi; durusma gini ve saati;
diizenlenme tarihi; hakim ve katibin imzalari ve mahkeme muhri sttunlarini igerir.

ihzar miizekkeresi (saniklar igin)

Madde 89 — ihzar miizekkeresi, genel olarak davetiye tebligine ragmen durusmaya gelmeyen
saniklarin zorla getirilmesini saglamak tzere kullanilan bir mizekkere olup, ihzar kararini veren icra
mahkemesinin adi; sanigin adi, soyadi, yerlesim yeri ve isyeri adresi; dosya numarasi; cagrildigi davanin
davacisi; sucun tird; ihzar karari verilmesi nedeni; durusma gilinii ve saati; mizekkerenin diizenlenme
tarihi; hakim ve katibin imzalari ve mahkeme miuihri sttunlarini icerir.

Harg tahsil miizekkeresi

Madde 90 — Harg tahsil mizekkeresi 492 sayili Kanunun 28 ve 130 uncu maddeleri uyarinca
diizenlenecek bir miizekkeredir. Bu miizekkere, dosya numarasi; icra mahkemesinin adi; yikimlindn
adi, soyadi, son yerlesim yeri adresi; harcin kesinlestigi tarih; harcin tirt ve niteligi, miktari; hangi yer
maliye dairesine hitaben yazildigi; harcin kanuni dayanagi; tarih ve hakimin imza ve muhri siitunlarini
icerir.

Bu miuzekkerenin tarih ve sayisi, esas (Degisik ibare:RG-16/4/2013-28620) kaydinin
"dislinceler" sttununa islenir ve muizekkerenin bir 6rnegi dosyasinda saklanir, bir 6rnegi 6zel
kartonuna konulur, diger 6rnegi de zimmet (Degisik ibare:RG-16/4/2013-28620) kaydina islenerek
maliyeye verilir.

Kiymetli evrak ve degerli seylerin alindi makbuzu

Madde 91 — Kiymetli evrak ve degerli seylerin alindi makbuzu hakkindaki 38 inci madde hikm{,
icra mahkemesinde de icra muduri veya yardimcisi ibaresi yerine yazi isleri midUirt ikamesi suretiyle
aynen uygulanir.

(Degisik ibare:RG-16/4/2013-28620) DORDUNCU KISIM
Para ve Degerli Seylerin Tevdii

Para ve degerli seylerin tevdi edilecegi bankalar

Madde 92 — icra ve iflas Kanunu uyarinca, icra ve iflas daireleri aldiklari parayi ve degerli seyleri
icra ve iflas dairelerinin bulundugu yerler de gozoniinde tutularak, Ulke capinda teskilatlanmis
bankalardan Adalet Bakanhginca uygun gorilenlere tevdi ederler.

Bakanligin izni alinmadikga, vadeli hesap acgtirilamayacagi gibi tahvil de alinamaz.

(Ek fikra:RG-16/4/2013-28620) icra ve iflas dairelerine yapilacak her tiirlii nakdi 6deme, Adalet
Bakanligi tarafindan uygun gorilecek bankalarda icra ve iflas dairesi adina acilan hesaba yapilir.



(Ek fikra:RG-16/4/2013-28620) Haciz sirasinda, borglu veya Uglincl kisiler tarafindan yapilan
0deme nedeniyle tahsil edilen paralar, en geg tahsilatin yapildigi giini takip eden ilk is glinii galisma
saati sonuna kadar banka hesabina yatirilmak Gizere icra veya mahkeme kasalarinda muhafaza edilir.

(Ek fikra:RG-16/4/2013-28620) icra ve iflas dairelerince yapilmasi gereken her tirli nakdi
odeme, ilgilisinin gosterdigi banka hesabina aktarilmak lizere, icra midiri tarafindan resen bankaya
verilecek talimat geregi yapilir. Talimat, paranin icra ve iflas dairesi hesabina yatirilmasini takip eden
en gec (¢ is glinl sonuna kadar verilir.

icra mahkemesinin aldigi para ve degerli seyler

Madde 93 — icra mahkemelerince her ne suretle olursa olsun alinan paralarin giinliik ihtiyagtan
fazlasi 92 nci madde uyarinca belirlenecek bankalara yatirilir.

Degerli seyler kasada veya bankada muhafaza edilir.

(Degisik ibare:RG-16/4/2013-28620) BESINCi KISIM
Aciz Vesikasi Sicili

Bor¢ 6demeden aciz vesikasi sicili

Madde 94 — (Degisik birinci fikra:RG-16/4/2013-28620) icra daireleri, yapilan takipler
sonucunda alacaginin tamamini alamayan alacaklilara verdikleri aciz vesikalarinin bir nishasini,
bulunduklari il merkezinde Adalet Bakanlginca aciz vesikasi sicili tutmakla gorevlendirilen icra
dairesine elektronik ortamda gonderir. Aciz vesikasi, sicili tutan birimce elektronik ortamda sorgulanip,
goruntulenebilir.

Borg 6demeden aciz vesikasi sicili alenidir. Menfaati bulunan herkes, gercek veya tiizel bir kisinin
sicilde bir kaydi bulunup bulunmadigi ve varsa kapsami hakkinda s6zIU veya yazili bilgi verilmesini sicili
tutan icra dairesinden isteyebilir.

Sicilin tutulmasi

MADDE 95 - (Degisik:RG-16/4/2013-28620)

Bor¢ 6demeden aciz vesikasi sicili kaydi, elektronik ortamda UYAP’ta yer alan sablona gore
tutulur.

Aciz vesikasi sicili kaydinin birinci slitunu sira numarasini, ikinci sttunu aciz vesikasinin
diizenleme tarihi ile ilgili icra dairesinin dosya numarasini, Gglinci slitunu borglunun adi, soyadi ve
yerlesim yerindeki adresi ile gercek kisilerin T.C. kimlik numarasini, dérdiinct stitunu alacaklinin adi,
soyadi ve yerlesim yerindeki adresi, besinci stitunu aciz vesikasinin hangi tutarda alacak icin verildigi,
altinci stitunu kaydin sicilden terkin nedenini, yedinci situnu agiklamalari igerir.

Sicile kaydedilen borglulardan gergek kisiler icin adi ve soyadi, tiizel kisiler icin ticaret unvani esas
alinarak elektronik ortamda sorgulama yapilabilir.

Fihrist defteri
Madde 96 — (Miilga:RG-16/4/2013-28620)

Aciz vesikasi kartonu
Madde 97 — (Miilga:RG-16/4/2013-28620)

Sicildeki maddi hatalarin diizeltilmesi

MADDE 98 — (Degisik:RG-16/4/2013-28620)

Aciz vesikasi siciline kayit dustlirken kayda esas olusturan aciz vesikasindan agik¢a anlasilan bir
yazl veya rakam hatasi yapilmissa sicili tutan icra dairesi bu maddi hatayi resen veya talep Uzerine
elektronik ortamda dizeltir. Sicil kaydinin agiklamalar sltununda dizeltmenin nedeni ve tarihi
gosterilir.

Sicildeki degisikliklerin kaydi



Madde 99 — Sicil kaydinin terkinini gerektiren haller disinda 6deme, ibra, feragat, mahkeme
karari gibi aciz vesikasinin igeriginde degisiklik yapilmasini zorunlu kilan bir durum ortaya ¢iktiginda,
aciz vesikasini dizenleyen icra dairesinin bu durumu bildirmesi Uzerine, sicili tutmakla gorevli icra
dairesi aciz vesikasi sicilinde gerekli degisikligi yapar.

(Degisik ikinci fikra:RG-16/4/2013-28620) Yapilan degisiklik, kaydin aciklamalar kisminda
belirtilir.

Sicildeki kayitlarin terkini

Madde 100 — Bor¢ 6demeden aciz vesikasi sicilinden bir kaydin terkin edilebilmesi igin;

a) Borcun, aciz vesikasini diizenlemis olan icra dairesine islemis faizleriyle birlikte tamaminin
6denmesi,

b) Aciz vesikasinin dayanagi olan icra takibinin batil olduguna veya iptal edildigine dair mahkeme
karari ibraz edilmesi,

c) Hakkinda aciz vesikasi verilmis olan bor¢lunun borglu olmadigini gésteren mahkeme kararinin
ibraz edilmesi,

d) Alacakhnin icra takibini geri almasi,

hallerinden birinin gerceklesmis olmasi gereklidir.

Sicilden bir kaydin terkin edilebilmesi icin, aciz vesikasini veren icra dairesine ibraz edilen
mahkeme karari veya icra takibinin geri alinmasina iliskin alacaklinin dilekgesinin bir 6rnegi aciz
vesikasini veren icra dairesi tarafindan terkin talebiyle birlikte sicilin tutuldugu icra dairesine gdnderilir.

(Degisik tiglincii fikra:RG-16/4/2013-28620) Terkin, aciz vesikasi sicil kaydinda ilgili siituna terkin
sebebi, terkine esas olan belgenin tarih ve numarasi islenmek suretiyle gergeklestirilir.

Aciz vesikasi verilen dosyalarin saklanmasi
Madde 101 — Aciz vesikasi verilen takip dosyalarinin lizerine aciz vesikasi verildigini belirten bir
kayit distllr. Bu dosyalar yirmi yil boyunca saklanir.

(Degisik ibare:RG-16/4/2013-28620) ALTINCI KISIM
Teftis ve Denetim
Genel olarak teftis
Madde 102 — icra mahkemesinde gérev yapan hakimler, icra ve iflas dairelerini denetlerler. Bu
daireler, ayrica Cumhuriyet savcilarinin da devamli denetimi altinda olup, en az yilda bir kez teftis
olunurlar. Bundan baska icra daireleri, gorevlendirilecek Adalet mifettisleri araciligl ile de sirekli
olarak teftise tabi tutulurlar.

Birinci teftis

Madde 103 — Cumbhuriyet savcilarinca 102 nci madde geregince yapilacak ilk teftisin gecen bir
yillik islemleri kapsamak Gzere, her yil Ocak ayi icinde yapilmasi ve bu hususta, (Degisik ibare:RG-
16/4/2013-28620) iki 6rnek olarak diizenlenecek raporlarin birer 6rneginin icra ve iflas dairesi ile
Cumbhuriyet savciliginda saklanmasi, (Miilga ibare:RG-16/4/2013-28620) (...) gereklidir.

Cumbhuriyet savciliklarinca yapilacak teftiste g6zoniinde bulundurulacak hususlar

Madde 104 — Cumbhuriyet savcilari, icra ve iflas dairelerini teftisleri sirasinda:

a) Teftise baslarken kasaya el koyarak, kasa (Miilga ibare:RG-16/4/2013-28620) (...) kayitlar
esas alinmak (zere kasada ve bankada bulunmasi gereken para miktari ve son tahsilat ve reddiyat
makbuzu numaralarini bir tutanakla tespit ettikten sonra, banka ve maliyeden alinacak cevaplari tespit
tutanagi ile karsilastirip, mevcut ile kayitlar ve cevaplar arasinda bir uyumsuzluk bulundugu takdirde
bunun nedeni ve farkin nereden ileri geldigi,

b) Paralarin tahsil ve reddinde makbuz kullanilip kullaniimadigi, makbuz iceriklerinin gini
guinline ve aynen kayitlara gecirilip gecirilmedigi, kasa (Degisik ibare:RG-16/4/2013-28620) kaydinda
glinlik toplamlarin baglanarak sayfa toplamalarinin dogru ve diizenli olarak yapilip yapilmadigi,



c) Kiymetli evrak ve degerli seylerin alinmasinda 38 inci maddedeki makbuzun kullanilip
kullanilmadig,

d) icra dairelerince tahsil olunan para veya alinan kiymetli evrak ve degerli seylerin bankaya
yatirilmasinda veya verilmesinde icra ve iflas Kanununun 9 uncu ve bu Yénetmeligin 93 tincii maddeleri
hikiimlerine uyulup uyulmadigi,

e) Kasa (Degisik ibare:RG-16/4/2013-28620) kaydinda yil sonlarinda ayrintili devir yapilip
yapiimadigi,

f) Bankadaki para faizleri ile zamanasimina ugrayan paralarin zamaninda maliyeye aktarilip
aktarilmadigi, bu hususu belgelendiren makbuzlarin 6zel bir kartonda saklanip saklanmadigi,

g) Posta ve banka araciligi ile gelen paralarin giinii giiniine (Degisik ibare:RG-16/4/2013-28620)
kayitlara gecirilip gecirilmedigi,

h) icra takiplerine ait islemlerde haciz ve satis islerinin icra ve iflas Kanununun hikiimlerine
uygun sekilde ve kanunf siire icinde yapilmasina dikkat edilip edilmedigi,

1) is durumuna gére sondaj suretiyle derdest, icra etme/yerine getirme, takipsizlik ve
vazgecmeyle islemden kaldirilan yeter sayida dosyanin incelenmesiyle, gerekli har¢ ve cezaevi yapi
(Degisik ibare:RG-16/4/2013-28620) harcinin dogru olarak hesaplanip hesaplanmadig,

j) Haciz ve satis islemleri icin alinan gider ve cretlerin kanuna uygun olarak hesaplanip
hesaplanmadigi,

k) Diger icra ve iflas dairelerinden gelen talimatlarin kayit ve dosyalarinin diizenli olup olmadigi
ve bunlara ait islemlerde bir gecikme ve yolsuzluk bulunup bulunmadigi, artan para varsa gecikmeksizin
iade edilip edilmedigi,

) icra ve iflas Kanununun 223 iincii maddesi ile iflas dairelerine yiikletilen gérevlerin yerine
getirilip getirilmedigi,

m) Takip dosyalari, tutanaklar ve kartonlarin tertip ve dlizenlenmesi ve basili kagitlarin
kullanilmasinda kanun, tlziik ve yonetmelik hilkiimlerine uyulup uyulmadigi,

n) lcra ve iflas dairelerinde kullanilmasi gereken (Degisik ibare:RG-16/4/2013-28620)
kayitlarinin us@liine uygun sekilde tutulup tutulmadigi,

0) 11/2/1959 tarihli ve 7201 sayili Tebligat Kanunu ve Tebligat Tuzugu hikimlerine uyulup
uyulmadigi,

p) Devir, gelen ve ¢ikan is miktarlari g6zoniinde tutularak, islerin yigilmasina neden olunup
olunmadigi,

r) icra ve iflas dairelerinin bulundugu yerin ekonomik durumu dikkate alinarak biiyiik meblaga
iliskin oldugu kanisina varilan reddiyat makbuzlari sondaj usuli ile incelenip, iceriklerinin dosya
kayitlarina uygun olup olmadigl ve bankadan para cekilmesini hakli gosterir nedenlerin bulunup
bulunmadigi,

s) Yukaridaki bentler disinda kalip, teftisinde yarar oldugu diisiinilen diger konularda kanun,
tlzik ve yonetmelik hiikiimlerine uyulup uyulmadigi,

hususlarini gézoninde bulundururlar.

Teftis raporunun diizenlenme sekli

Madde 105 — Teftis raporlari;

a) Teftisi yapan Cumhuriyet savcisinin adi, soyadi, sicil numarasi,

b) Teftis edilen icra ve iflas dairesinin adi,

c) icra ve iflas midiriinin adi, soyadi, sicil numarasi,

d) Teftisin basladigi ve bittigi tarih,

e) Teftis raporunun diizenlenme tarihi,

f) Kadro durumu,

g) Esas ve talimat ayri ayri tablo halinde gosterilmek suretiyle is durumu, (Devir-gelen-toplam-
¢ikan-kalan)

h) Para hesap durumu, kasa (Degisik ibare:RG-16/4/2013-28620) kaydiyla, devir, tahsilat ve
reddiyat miktarlari ile kasada ve bankada bulunan ve bulunmasi gereken miktarlar, fazla veya eksik
varsa nedenleri,



1) Bankaya yatirilan para igin tahakkuk ettirilen faiz ve diger menfaatlerin ve Hazine lehine
zamanasimina ugrayan paralarin 492 sayili Kanunun 36 nci maddesi uyarinca maliyeye aktarilip
aktariimadigi,

j) incelenen esas ve talimat dosyalarinin numaralari,

k) icra ve iflas dairelerinde tutulmasi gereken (Degisik ibare:RG-16/4/2013-28620) kayit ve
kartonlarin ve basili kagitlarin Yonetmeligin 6ngordiigi bicimde kullanilip kullaniimadigi,

[) Yapilacak teftisler sirasinda gézoniinde bulundurulmasi gereken hususlari belirten 104 {inci
maddede belirtilen diger konularin da incelenip incelenmedigi,

m) Dairenin isleyis tarzi,

n) Yapilan teftise gore elestiri konusu olarak tespit edilen hususlarin nelerden ibaret bulundugu,

o) Varsa alinmasi gerekli goriilen tedbirlerin niteligi,

gosterilmek suretiyle dizenlenir.

Teftis raporlari, teftisi yapan Cumhuriyet savcisi tarafindan imzalanir ve mihrlenir.

incelenen (Miilga ibare:RG-16/4/2013-28620) (...) kartonlara "gériildi" serhi verilip tarih
konularak imzalanir.

(Miilga doérdiincii fikra:RG-16/4/2013-28620)

(Degisik ibare:RG-16/4/2013-28620) YEDINCIi KISIM
Son Hikiimler
Malvarhginin terki suretiyle konkordatoda alacaklilar kurulu
Madde 106 — Alacakhlar kurulu, konkordato talebi hakkinda karar veren alacaklilar tarafindan,
bes kisiyi gecmemek lizere, alacaklilar toplanmasinda konkordato metniyle birlikte belirlenir.

Malvarhiginin terki suretiyle konkordatoda tasfiye memurlari

Madde 107 — Konkordato tasfiye memurlari, konkordato talebi hakkinda karar veren alacaklilar,
alacakhlar temsilcileri veya Uglincli kisiler arasindan Ug kisiyi gegmemek Ulzere segilir. Konkordato
komiseri de tasfiye memuru olabilir.

Konkordato tasfiye memurlarinin kimler olacagi alacakllar toplanmasinda, konkordato metni ile
birlikte yapilacak oylama ile belirlenir.

Konkordatonun mahkemece tasdikinden sonra konkordato metninde isimleri belirlenen tasfiye
memurlari icra mahkemesinin secime iliskin karari onaylamasindan sonra goreve baslar.

Dosyalarin ve kayitlarin saklanmasi

MADDE 108 — (Baghgiyla birlikte degisik:RG-16/4/2013-28620)

icra ve iflas dairelerinde islemde olan dosya ve kayitlar, yillarina ve sira numaralarina gore tasnif
edilmis sekilde elektronik ortamda korunur.

Takipsizlik veya yerine getirilmesi (infaz) suretiyle islemden kaldirilan dosyalarla, kullanilmayan
kartonlar, buna ait bir tevdi ve teslim cetveli diizenlenerek, arsiv isi ile gorevlendirilen memura tevdi
ve teslim olunur. Tevdi ve teslim cetveli tevdi eden ve teslim alan memurlar tarafindan imzalanir.

Para ve pulun kasada ayri ayri saklanmasi

Madde 109 — (Degisik birinci fikra:RG-16/4/2013-28620) icra ve ifldss midirleri, kasa
kayitlarina intikal ettirdikleri paralarla, harg ve cezaevi yapi harcini kasada ayri yerlerde saklarlar.

icra ve iflas mudirligi gdérevinin mahkeme yazi isleri mudiirii, yazi isleri midiir yardimcisi veya
katibi tarafindan yuritildigi yerlerde, bunlarin diger gorevleri sebebiyle aldiklari ve saklamak zorunda
olduklari para, pul ve kiymetli evrak ve degerli seyler, icra ve iflas dairesine ait para, pul ve kiymetli
evrak ve degerli seylerle karistirilmayarak, kasada ayri ayri yerlerde saklanir.

Sorumluluk
Madde 110 — Kasa hesaplarinin midur tarafindan tutulmasi zorunludur.



Kasa (Degisik ibare:RG-16/4/2013-28620) kaydina gore kasada ve bankada bulunmasi gereken
para miktari ile mevcut para miktari arasinda hesap hatasindan kaynaklanmadigi anlasilan
uyumsuzluktan, bu hesaplari tutan ve bunlari saklamak ile gorevli olan miidir sorumludur.

Dosya, (Miilga ibare:RG-16/4/2013-28620) (...) ve kartonlarin saklanmasi ve kaybolmasindan
icra ve iflas madurd, icra mahkemesi islerinde icra mahkemesi yazi isleri midiiri sorumludur. Ancak,
usulen yapilmis bir is dagilimi mevcutsa, bu isle gorevlendirilen kimse sorumlu olup, bu hal, gbzetim
gorevi bakimindan icra ve iflas midird ile icra mahkemesi islerine bakan yazi isleri midirini
sorumluluktan kurtaramaz.

icra ve iflas Kanununun 9 uncu ve bu Yénetmeligin 92 nci maddesi uyarinca, alinan para ve
degerli seylerin Adalet Bakanhginin tespit ettigi bankalardan baska bir bankaya yatirilmasi halinde, icra
ve iflas miidiirii veya sayman sorumludur. Ancak bu sorumlulugun derecesi, yatirilmis para ve degerli
seyin miktarinin cokluguna uygun sekilde artar.

Kasa ve pul fazlasi hakkinda yapilacak islem

MADDE 111 - (Degisik:RG-16/4/2013-28620)

Kasanin kontroll veya yapilan teftis ve denetim sonucunda kasada bulundugu anlasilan fazla
para, tek kalem halinde agiklama yapilarak birim kasa hesabina tahsilat makbuzu kesilmek suretiyle
kasa kaydina islenir. Her yil sonu, tespit edilen bu fazlaligin yeni yila devredilerek adi gegen kayitta
gosterilmesi ve icra ve iflass Kanununun 362 ve 492 sayili Kanunun 36 nci maddesi hiikiimleri
cercevesinde on yillik zamanasimi sonuna kadar ilgilinin basvurusunun beklenmesi; zamanasimi
isledikten sonra Hazineye gelir kaydedilmek Ulzere makbuz karsiliginda maliyeye yatiriimasi ve
makbuzun 6zel kartonunda saklanmasi zorunludur.

Hukuk Muhakemeleri Kanunu Yonetmeliginin uygulanmasi

MADDE 112 — (Baghgiyla birlikte degisik:RG-16/4/2013-28620)

3/4/2012 tarihli ve 28253 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Hukuk Muhakemeleri Kanunu
Yonetmeliginin bu Yonetmelige aykiri olmayan hiikiimleri icra mahkemesinde de uygulanir.

Yoénetmeligin yerine getirilmesini gozetimle gorevli olanlar
Madde 113 — Bu Yonetmelik hikdmlerinin yerine getirilmesinde icra mahkemeleri, adalet
mifettisleri, Cumhuriyet savcilari gozetimle gorevlidirler.

Ornekler

Madde 114 — Bu Yonetmelik hikiimlerine gore, tutulmasi ve kullaniimasi zorunlu olan (Miilga
ibare:RG-16/4/2013-28620) (...) basili kdgitlarin 6rnekleri Yonetmeligin ekinde verilmistir.

Orneklerdeki esaslar bozulmamak sartiyla icra ve iflas daireleri veya icra hakimliklerince, bu
orneklere gerekli ilaveler yapilabilir.

icra ve iflas daireleri veya icra mahkemelerinde mevcut (Degisik ibare:RG-16/4/2013-28620)
kayit ve basili kagitlardan bu Yonetmelige alinmamis olanlar kullanilamaz.

Elektronik ortamda kayit tutulmasi
Madde 115 — (Miilga:RG-16/4/2013-28620)

Yirirlikten kaldirilan yénetmelik

Madde 116 — 25/5/1965 tarihli ve 12006 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan icra ve iflas Kanunu
Yonetmeligi yirirlikten kaldiriimistir.

Gegici Madde | — (Miilga:RG-16/4/2013-28620)

GECIiCi MADDE 2 - (Ek:RG-16/4/2013-28620)



Bu Yonetmeligin, elektronik ortamda yapilmasi 6ngorilmus olup heniiz UYAP uygulamalarinda
bulunmayan islemlere iliskin hiikkiimleri, gerekli yazihm galismasi tamamlanip uygulama glincelleme
duyurulari yapildiktan sonra uygulanir.

GECIiCi MADDE 3- (Ek:RG-8/3/2022-31772)

Bu Yonetmeligin bu maddeyi ihdas eden Yonetmelikle yirirlikten kaldirilan hikimleri,
elektronik satis uygulamasina gecilmeyen il ve ilgelerde elektronik satis uygulamasina gecilinceye kadar
uygulanmaya devam eder.

Yurirliik
Madde 117 — Bu Yonetmelik yayimi tarihinde yirirlGge girer.

Yiriutme
Madde 118 — Bu Yonetmelik hiikiimlerini Adalet Bakani ydrdtar.

(1) Danistay Onuncu Dairesinin 28/4/2016 tarihli ve Esas No: 2013/3788; Karar No:2016/2403 sayili karari
ile Yénetmeligin 16 nci maddesinin besinci fikrasinda yer alan “icra iflés dairelerinde yapilacak sorgulamalarda
vekil ile takip edilen dosyalarda, ayni konu hakkinda Adalet Bakanligi tarafindan belirlenecek siirelerde sorgulama
yapilmas: talep edilebilir.” ciimlesinin iptaline karar verilmistir. Sonrasinda Danistay idari Dava Daireleri
Kurulunun 5/11/2018 tarihli ve Esas No:2016/4891; Karar No:2018/4489 sayili karari ile onanmasina karar
verilmistir.

Yonetmeligin eklerini gormek icin tiklayiniz:
Ornek 1-47
Ornek Defterler (Miilga:RG-16/4/2013-28620)

Yonetmeligin Yayimlandigi Resmi Gazete’nin

Tarihi Sayisi

11/4/2005 25783

Yonetmelikte Degisiklik Yapan Yonetmeliklerin Yayimlandigi Resmi
Gazetelerin

Tarihi Sayisi

1 3/2/2017 29968

2 8/3/2022 31772
3
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